ORDIN nr. 243 din 28 octombrie 2011
pentru aprobarea Normelor metodologice privind utilizarea unor spatii aflate in
administrarea Ministerului Administratiei si Internelor

EMITENT: MINISTERUL ADMINISTRATIEL ST INTERNELOR
PUBLICAT IN: MONITORUL OFICIAL nr. 802 din 14 noiembrie 2011

Avand in vedere prevederile Legii locuintei nr. 114/1996, republicata, cu modificarile si
completarile ulterioare, ale Hotérarii Guvernului nr. 1.275/2000 privind aprobarea Normelor
metodologice pentru punerea n aplicare a Legii locuintei nr. 114/1996, cu modificarile si
completarile ulterioare, ale Ordonantei de urgentda a Guvernului nr. 40/1999 privind protectia
chiriasilor si stabilirea chiriei pentru spatiile cu destinatia de locuinte, aprobata cu modificari
si completdri prin Legea nr. 241/2001, cu modificarile ulterioare, ale Hotérarii Guvernului
nr. 521/1992 privind realizarea, administrarea si repartizarea fondului de locuinte pentru
Ministerul Apararii Nationale, Ministerul Administratiei si Internelor si Serviciul Roman de
Informatii, cu modificarile ulterioare, ale Hotararii Guvernului nr. 828/2001 privind
abilitarea Ministerului Administratiei si Internelor de a inchiria imobile sau parti din acestea,
disponibile, aflate in administrarea sa si in proprietatea publicé a statului, cu completarile
ulterioare, ale Legii nr. 360/2002 privind Statutul politistului, cu modificarile si completarile
ulterioare, si ale Legii nr. 80/1995 privind statutul cadrelor militare, cu modificarile si
completarile ulterioare,

in temeiul art. 7 alin. (4) din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 30/2007 privind
organizarea si functionarea Ministerului Administratiei si Internelor, aprobata cu modificari
prin Legea nr. 15/2008, cu modificarile si completarile ulterioare,

ministrul administratiei si internelor emite urmatorul ordin:

ART. 1

Se aproba Normele metodologice privind utilizarea unor spatii aflate in administrarea
Ministerului Administratiei si Internelor, prevazute in anexa care face parte integrantd din
prezentul ordin.

ART. 2

La data intrarii in vigoare a prezentului ordin se abrogd Ordinul ministrului internelor si
reformei administrative nr. 538/2008 pentru aprobarea Normelor metodologice privind
utilizarea unor spatii aflate Tn administrarea Ministerului Administratiei si Internelor,
publicat in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea I, nr. 622 din 26 august 2008, cu
modificarile ulterioare.

ART. 3

Prezentul ordin se publica in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea I.

Ministrul administratiei si internelor,
Constantin-Traian Igas

Bucuresti, 28 octombrie 2011.



Nr. 243.
ANEXA

NORME METODOLOGICE

privind utilizarea unor spatii aflate in
administrarea Ministerului Administratiei si Internelor

CAP. |
Dispozitii generale

ART. 1

Prezentele norme metodologice reglementeaza modul in care se utilizeaza fondul locativ,
unitatile de cazare, de pregatire si spatiile disponibile aflate in administrarea Ministerului
Administratiei si Internelor.

ART. 2

Termenii utilizati in prezentele norme metodologice au sensurile prevazute in anexa nr. 1.

ART. 3

In functie de destinatie, spatiile din administrarea Ministerului Administratiei si
Internelor, in sensul prezentelor norme metodologice, sunt: locuinte de serviciu, locuinte de
interventie, cimine, complexuri de odihna §i recreere, unitati de pregatire, precum si spatiile
disponibile.

CAP. 1l
Fondul locativ

SECTIUNEA 1
Dispozitii generale privind fondul locativ

ART. 4

Fondul locativ al Ministerului Administratiei si Internelor din municipiul Bucuresti este
administrat de catre Directia administrativa din subordinea Directiei generale logistice, iar in
celelalte municipii, de catre inspectoratele judetene de politie, inspectoratele judetene de
politie de frontiera, inspectoratele judetene de jandarmi si inspectoratele judetene pentru
situatii de urgenta, unitati teritoriale subordonate Administratiei Nationale a Rezervelor de
Stat si Probleme Speciale, precum si de celelalte structuri similare subordonate Ministerului
Administratiei si Internelor, pentru locuintele inregistrate in evidenta proprie de cadastru,
denumite in continuare unitati de administrare.

ART. 5

Fondul locativ se compune din locuinte de serviciu si de interventie aflate in proprietatea
publica sau privata a statului si in administrarea Ministerului Administratiei si Internelor.

ART. 6

Pana la primirea locuintei de serviciu sau de interventie la care are dreptul, personalul
Ministerului Administratiei si Internelor poate fi cazat in alte unitafi de cazare, cu aprobarea
sefilor unitatilor de administrare a acestora.



SECTIUNEA a 2-a
Evidenta fondului locativ

ART. 7

Evidenta fondului locativ si incadrarea lui pe categorii de locuinte se constituie la unitatea
de administrare la care acesta este inregistrat si se centralizeaza la structura de specialitate a
ordonatorului de credite de nivel superior, precum si la Directia generald logistica,
centralizat pentru Ministerul Administratiei si Internelor.

ART. 8

(1) Unitatea de administrare are obligatia ca, in termen de 30 de zile de la data intrarii in
vigoare a prezentelor norme metodologice, sé inventarieze fondul locativ pe care il detine.

(2) Categoria locuintei se consemneaza in documentele din evidenta de cadastru.

(3) Schimbarea caracterului de serviciu sau de interventie al locuintelor se propune de
catre unitatea de administrare, la cererea motivata a unitatii titulare de cota, si se aproba de
catre ordonatorul principal de credite.

(4) Unitatile de specialitate ale inspectoratelor generale, precum si celelalte structuri
similare subordonate Ministerului Administratiei si Internelor analizeaza, verifica si
centralizeaza datele comunicate de unitatile de administrare din subordine, avand obligatia
sa transmitd Directiei generale logistice, pe cale ierarhica, orice modificare a situatiei
fondului locativ, in termen de 30 de zile de la aparitia acesteia.

ART. 9

(1) Datele referitoare la necesarul anual de locuinte pentru cadrele din toate unitatile
Ministerului Administratiei si Internelor sunt centralizate de catre Directia generala logistica.

(2) Pana la data de 15 februarie a fiecarui an, situatiile privind necesarul de locuinte,
defalcat pe judete, localitati, prioritati si structuri de apartamente, se transmit Directiei
generale logistice de catre:

a) inspectoratele generale, precum si de celelalte structuri similare subordonate
Ministerului Administratiei si Internelor, pentru toate unitatile din subordine, mai putin
pentru cele din municipiul Bucuresti;

b) unitatile teritoriale necuprinse in structura inspectoratelor generale, mai putin cele din
municipiul Bucuresti;

c) Directia administrativa din cadrul Directiei generale logistice, pentru toate structurile
din municipiul Bucuresti.

(3) Necesarul de locuinte pentru municipiul Bucuresti se comunica de structurile
interesate Directiei administrative din cadrul Directiei generale logistice.

SECTIUNEA a 3-a
Repartizarea fondului locativ

ART. 10

(1) In teritoriu, repartizarea numerica si nominali a locuintelor se face de catre o comisie
teritoriala de repartizare a locuintelor constituitd din reprezentantii inspectoratelor judetene
si ai unitatilor necuprinse in structura acestora, al carei presedinte este seful unitatii de
administrare a imobilului, iar deciziile se iau cu majoritate simpl&, in plen.



(2) Comisiile teritoriale de repartizare a locuintelor sunt numite prin dispozitie, la
inceputul fiecarui an, si sunt formate din cel putin 3 membri, un presedinte si un secretar.

(3) In municipiul Bucuresti repartizarea numerica titularilor de cotd a locuintelor se face
de cétre Comisia Centrala de Repartizare a Locuintelor, numita prin ordin al ministrului
administratiei si internelor, a carei componenta este prezentatd in anexa nr. 2.

(4) In cazuri temeinic justificate, Comisia Centrald de Repartizare a Locuintelor poate
propune spre aprobare conducerii Ministerului Administratiei si Internelor repartizarea
nominald a unor locuinte de interventie, dar nu mai mult de 10% din totalul celor analizate.

(5) Cazurile prevazute la alin. (4) se prezintd in Comisia Centrald de Repartizare a
Locuintelor de catre secretarul acesteia spre aprobare.

(6) In structurile Ministerului Administratiei si Internelor din Garnizoana Bucuresti se
constituie comitete de analiza si repartizare nominala a locuintelor la nivelul titularilor de
cotd, denumite in continuare comitete, numite prin dispozitie la inceputul fiecarui an,
formate din cel pufin 3 membri, un presedinte si un secretar.

(7) Repartizarea numerica a locuintelor se face procentual, in functie de numarul
solicitarilor angajatilor structurii, in limita fondului locativ existent, transmise conform
prevederilor art. 12.

(8) Modul de repartizare nominala a locuintelor este consemnat in procesul-verbal de
sedinta al comisiilor/comitetelor, iar datele de identificare ale fiecarei locuinte se comunica
n scris unitatii de administrare.

(9) Hotararile privind repartizarea nominal& pot fi contestate potrivit Legii contenciosului
administrativ nr. 554/2004, cu modificarile si completarile ulterioare.

ART. 11

in Comisia Centrald de Repartizare a Locuintelor si in comisiile teritoriale de repartizare a
locuintelor participa, in calitate de invitati, si reprezentanti ai organizatiilor sindicale din
unitate, precum si membrii Corpului National al Politistilor, acolo unde este cazul.

ART. 12

(1) Comisia Centrala de Repartizare a Locuintelor are urmatoarele atributii:

a) hotaraste, cu majoritate simpla, in plen, repartizarea numerica a locuintelor de serviciu,
conform prevederilor art. 10 alin. (7) si repartizarea nominald a locuintelor de interventie,
conform art. 10 alin. (4);

b) aproba transferul de locuinte intre unitatile titulare de cota;

¢) intocmeste procesul-verbal de repartizare a locuintelor, care, dupa semnarea de catre
toti membrii comisiei, se transmite unitatii de administrare, in vederea instiingarii unitatilor
titulare de cota si incheierii contractului de inchiriere.

(2) Comitetele prevazute la art. 10 alin. (6) au urmatoarele atributii:

a) primesc si inregistreaza cererile de locuinte ale personalului, carora le pot solicita date
si documente suplimentare cu privire la cererea formulata;

b) analizeaza situatia locativa a solicitantilor, scop in care efectueaza anchete sociale si
verifica la fata locului situatia si conditiile de locuit ale acestora;

c) stabilesc lista de prioritati pe baza criteriilor si punctajelor conform art. 13 si
instiinteaza de Indata solicitantii despre aceasta;

d) hotarasc repartizarea nominald a locuintelor, primite numeric conform art. 12 alin. (1),
in functie de lista de prioritate stabilita si structura locuintelor atribuite unitatii;

e) intocmesc procesul-verbal de repartizare nominala a locuintelor care, dupa semnarea de



catre tofi membrii comitetului, se supune spre aprobare sefului unitatii titulare de cota si se
transmite unitatii de administrare;

f) aduc la cunostinta unitdtii de administrare orice modificare intervenita in raporturile de
serviciu sau de muncé ale personalului céruia i-au fost inchiriate locuinte, de exemplu:
mutarea din unitate Tn altd structurd sau alta garnizoana a Ministerului Administratiei si
Internelor, trecerea n rezerva, incetarea raporturilor de serviciu/de muncéa cu Ministerul
Administratiei si Internelor;

g) intocmesc, la inceputul fiecarui an, pana la data de 31 ianuarie, situatia privind
necesarul de locuinte pentru personalul unitatii;

h) analizeaza si aproba solicitarile de schimburi de locuinte intre cadre;

1) aduc la cunostinta angajatilor structurii hotararile luate privind repartizarea nominala a
locuintelor.

(3) Comisiile teritoriale de repartizare a locuintelor prevazute la art. 10 alin. (1) au
urmatoarele atributii:

a) primesc si inregistreaza cererile de locuinte ale cadrelor, carora le pot solicita date si
documente suplimentare cu privire la cererea formulata;

b) analizeaza situatia locativa a solicitantilor, scop 1n care efectueaza anchete sociale si
verifica la fata locului situatia si conditiile de locuit ale acestora;

c) stabilesc lista de prioritati pe baza criteriilor si punctajelor prevazute la art. 13, care
sunt aduse la cunostinta tuturor solicitantilor;

d) hotarasc repartizarea nominald a locuintelor, in functie de ordinea de prioritate si de
structura locuintelor atribuite unitatii de administrare;

e) intocmesc procesul-verbal de repartizare nominala a locuintei, care, dupa semnarea de
catre toti membrii comisiei, se supune spre aprobare sefului unitatii si se transmite unitatii de
administrare, in vederea incheierii contractului de inchiriere;

f) analizeaza si aproba solicitarile de schimburi de locuinte intre cadre;

g) aduc la cunostinta unitatii de administrare orice modificare intervenita in raporturile de
serviciu sau de muncd ale personalului céruia i-au fost inchiriate locuinte, de exemplu:
mutare din unitate Tn altd structura sau altd garnizoana a Ministerului Administratiei si
Internelor, trecerea in rezerva, incetarea raporturilor de serviciu/de muncéa cu Ministerul
Administratiei si Internelor;

h) Tntocmesc, la inceputul fiecarui an, pand la data de 31 ianuarie, situatia privind
necesarul de locuinte pentru tot personalul din competenta;

1) aduc la cunostinta angajatilor structurii hotararile luate privind repartizarea nominala a
locuintelor.

ART. 13

La stabilirea listelor de prioritati, comisiile/comitetele de repartizare a locuintelor de
serviciu vor avea in vedere urmatoarele criterii (C) si punctaje (P):

C1 - criterii in functie de situatia locativa a solicitantului:

2 P - personal care ocupa o locuintd din fondul locativ al Ministerului Administratiei si
Internelor, dar aceasta nu indeplineste exigentele minimale corespunzator numarului de
membri de familie prevazut de lege;

4 P - personal care locuieste in caminele din administrarea Ministerului Administratiei si
Internelor,;

6 P - personal care urmeaza sa fie evacuat din locuinta pe care o ocupa, prin punerea in



aplicare a unor sentinte judecatoresti sau in virtutea altor prevederi legale, din motive care
nu li se pot imputa;

8 P - personal care nu detine locuinta proprietate personald in localitatea in care isi
desfasoara activitatea, nici el, nici sotul/sotia/persoanele aflate in intretinere in cazul
personalului numit in prima functie sau mutat in interesul serviciului;

10 P - personal care locuieste cu chirie la persoane fizice sau juridice;

12 P - personal care locuieste cu chirie in imobile care nu mai prezintd siguranta in
exploatare ca urmare a unor cauze naturale, precum: inundatii, cutremure, incendii etc.
evenimente care au intervenit pe timpul derul&rii contractului de inchiriere;

C2 - numarul persoanelor aflate legal in intretinere (declaratie notariala data pe propria
raspundere):

2 P - pentru fiecare copil aflat legal in intretinere;

1 P - pentru fiecare persoana aflata legal in intretinere, altele decat copiii si care nu detin
locuint{a proprietate personala;

C3 - situatia familiala a solicitantului:

4 P - familie monoparentala;

1 P - césétorit;

C4 - starea de séndtate a solicitantului sau a membrilor de familie ai acestuia:

2 P - pentru solicitantul care suferd de bolile prevazute in anexa nr. 2 la Ordonanta de
urgentd a Guvernului nr. 40/1999 privind protectia chiriasilor si stabilirea chiriei pentru
spatiile cu destinatia de locuinte, aprobata cu modificari si completari prin Legea nr.
241/2001, cu modificarile ulterioare;

1 P - pentru fiecare membru de familie care sufera de bolile prevédzute in anexa nr. 2 la
Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 40/1999, aprobata cu modificari $1 completari prin
Legea nr. 241/2001, cu modificérile ulterioare;

C5 - alte criterii

2 P - sotul/sotia 1si desfasoara activitatea in cadrul Ministerului Administratiei si
Internelor;

1 Paan intreg - vechimea in munca in cadrul Ministerului Administratiei si Internelor;

0,5 Paan intreg - vechimea cererii de locuinta.

ART. 14

(1) Pentru a obtine punctajul final (Pf), numarul de puncte (P) obtinute de solicitant in
cadrul fiecarui criteriu se Tnsumeaza conform formulei:

Pf= X P(ci), unde i are valoride la 1 la 5, iar ¢ reprezinta criteriul.

(2) Repartizarea nominald a locuintelor de serviciu se face conform numarului de puncte
obtinut de fiecare solicitant, in ordinea descrescatoare a punctajului.

(3) La acelasi nivel de prioritate, comisiile de repartizare a locuintelor stabilesc repartitia
locuintelor de serviciu in functie de: situatia locativa concreta, venitul mediu lunar al
familiei si importanta sociald a muncii, consemnand in procesul-verbal justificarea deciziei.

ART. 15

Pentru obtinerea unei locuinte, personalul Ministerului Administratiei si Internelor trebuie
sa inainteze sefului unitatii din care face parte un raport individual, Insotit de copii ale
tuturor documentelor care sa justifice solicitarea formulata si incadrarea acesteia in
prevederile legale.

ART. 16



(1) Personalul care detine in proprietate un spatiu locativ in altd localitate decat cea in care
is1 desfagoara activitatea poate beneficia de locuinta de serviciu sau de interventie, aflatd in
administrarea Ministerului Administratiei si Internelor, in localitatea unde isi desfasoara
activitatea.

(2) Personalului Ministerului Administratiei si Internelor nu 1 se poate repartiza locuinta
de serviciu sau de interventie daca el/ea sau sotia/sotul detine in localitatea in care isi
desfasoara activitatea locuinta proprietate personald care indeplineste exigentele minimale
de suprafatd corespunzator numarului de membri de familie, conform prevederilor legale in
vigoare.

ART. 17

(1) Personalul Ministerului Administratiei si Internelor are dreptul la locuinta de serviciu
sau de interventie aflatd Tn administrarea Ministerului Administratiei si Internelor, in
conditiile legii.

(2) Personalul Ministerului Administratiei si Internelor beneficiaza de dreptul prevazut la
alin. (1) In urmatoarele conditii:

a) daca el/ea, sotia/sotul sau ceilalti membri de familie aflati in intretinere nu detin ori nu
au detinut o locuin{d proprietate personald in localitatea in care isi desfasoara activitatea, cu
exceptia cazului in care aceasta nu ar satisface/nu ar fi satisfacut exigentele minimale de
suprafatd corespunzatoare numarului de membri de familie, in conformitate cu prevederile
legale Tn vigoare;

b) daci el/ea, sotia/sotul nu are repartizata prin contractul de inchiriere o locuinta din
fondul locativ de stat in garnizoana in care 1si desfasoara activitatea;

c¢) nu a beneficiat nici el/ea si nici sotul/sotia de nicio forma de sprijin pentru construirea
sau cumpararea unei locuinte prin intermediul structurilor de aparare, ordine publica si
siguranta nationala.

ART. 18

Cand titularul unui contract de inchiriere se muté de la o unitate-titular de coté la alta din
aceeasi localitate, locuinta de serviciu pe care o ocupa ramane in evidenta unitatii de
administrare de la care a plecat, modificandu-se doar titularul de coté.

ART. 19

La mutarea intr-o altd localitate, personalul Ministerului Administratiei si Internelor care
detine cu contract de inchiriere o locuinta de serviciu sau de interventie este obligat sa o
predea, pe baza de proces-verbal, unitatii de administrare.

ART. 20

Atunci cand o locuintd devine disponibild, comisia teritoriald de repartizare a
locuintelor/comitetul cu competenta asupra unitatii titulare de cota care o are in evidenta o
repartizeaza in termen de cel mult 30 de zile altei persoane din unitatea de provenienta a
celui care a disponibilizat-o, iar in situatia in care nu mai este necesara, se atribuie altei
unitati din aria de competenta a respectivei comisii teritoriale de repartizare a
locuintelor/comitet, iar daca nici in aceasta situatic nu este necesara, se repartizeaza altui
titular de cota, in fiecare situatie respectandu-se prevederile prezentelor norme
metodologice.

ART. 21

Se considera ca o locuinta este disponibilad atunci cand a incetat valabilitatea contractului
de inchiriere s1 a fost predata de locatar pe baza de proces-verbal unitatii de administrare.



ART. 22

Schimbul de locuinte dintre personalul aceleiasi unitati se poate face numai cu acordul
comisiei teritoriale de repartizare a locuintelor/comitetului, care se comunica unitatii de
administrare pentru schimbarea contractului de inchiriere.

ART. 23

Schimbul de locuintd dintre persoane aparfindnd unor unitati diferite, dar din aceeasi
garnizoana, se realizeaza numai cu acordul titularilor de cota si cu aprobarea unitatii de
administrare a imobilelor.

ART. 24

(1) Comisia teritoriald de repartizare a locuintelor/comitetul stabileste personalul
subordonat care are dreptul de a ocupa o locuinta de interventie.

(2) Conducatorii unitatilor atribuie locuinta de interventie solicitata tindnd cont de nevoile
unitatii si de personalul indreptatit sa ocupe spatiul respectiv, potrivit legii.

(3) Cand titularul unui contract de inchiriere pentru o locuinta de interventie se muta de la
0 unitate - titular de cota la alta din aceeasi localitate, locuinta de interventie pe care o ocupa
ramane in evidenta unitatii - titular de coté de la care se muta, iar acesta este obligat sd o
predea pe baza de proces-verbal unitatii de administrare, in termen de 30 de zile de la data
predarii functiei.

SECTIUNEA a 4-a
Tnchirierea fondului locativ

ART. 25

Personalul Ministerului Administratiei si Internelor este scutit de plata chiriei pentru
locuinta de serviciu sau de interventie repartizatd din fondul locativ aflat in administrarea
ministerului.

ART. 26

(1) Locuintele repartizate conform sectiunii a 2-a pot fi atribuite numai n baza
contractului de inchiriere, intocmit potrivit modelului prevazut in anexa nr. 3, incheiat pe
perioada de maximum 3 ani, cu conditia ca persoanele respective sa isi desfasoare activitatea
n localitatea respectiva.

(2) Pentru incheierea contractului de inchiriere, locatarul prezinta, in original si in copie,
urmatoarele documente:

a) cartea/buletinul de identitate;

b) certificatul de nastere pentru titular si membrii familiei;

c) certificatul de casatorie;

d) declaratia notariala, data pe propria raspundere de catre titularul repartitiei si de catre
ceilalti membri de familie care urmeaza a fi inscrisi in contract, din care sa rezulte ca
indeplinesc conditiile prevazute de art. 17 alin. (2);

e) documentul care atesta ultimul domiciliu - contract de vanzare-cumpérare, contract de
inchiriere, contract de comodat, certificat de atestare fiscala emis de Directia impozite si taxe
locale - dacd domiciliul este in localitatea unde i s-a repartizat locuinta de serviciu/de
interventie;

f) adeverinta de la structura din care face parte care sa ateste incadrarea.

ART. 27



Dreptul de folosinta a fondului locativ primit incepe la data stabilita prin contractul de
inchiriere, respectiv cea a semnarii procesului-verbal de predare-primire.

ART. 28

Situatiile in care contractul de inchiriere 1si pierde valabilitatea, precum si termenele de
eliberare a locuintei sunt urmatoarele:

a) la Tmplinirea termenului pentru care a fost incheiat;

b) cénd titularul contractului de Tnchiriere a incetat raporturile de muncé/serviciu cu
unitatea, cu drept la pensie pentru limitd de varstd, pensie anticipatd, pensie anticipata
partiald sau pensie de invaliditate, cu exceptia cazurilor in care locuintele de serviciu sunt
ocupate de pensionari sau de urmasi ai titularilor contractelor de inchiriere decedati, al caror
venit nu le permite cumpararea locuintei in conditiile art. 3 din Legea nr. 562/2004 privind
autorizarea institutiilor publice din sistemul de aparare, ordine publica §i securitate nationalad
de a vinde personalului propriu unele locuinte de serviciu pe care acestea le au n
administrare, republicata;

c¢) cand titularul contractului de inchiriere a primit o alta locuinta in alta localitate, in
termen de 15 zile de la semnarea noului contract de inchiriere;

d) cand titularul contractului de inchiriere a fost mutat in interesul serviciului in alta
localitate, in termen de 30 de zile de la obtinerea unui nou spatiu locativ, dar nu mai mult de
6 luni de la data mutarii;

e) cand titularul contractului de inchiriere s-a transferat la cerere in altd localitate sau la
alta institutie, in termen de 30 de zile de la semnarea transferului, daca actele normative nu
prevad altfel;

f) la 30 de zile de la data inregistrarii la secretariatul unitatii de administrare a cererii
titularului contractului de inchiriere;

g) cand titularul contractului de inchiriere a dobandit, in aceeasi localitate, o locuinta
proprietate personald care indeplineste exigentele minimale de suprafata corespunzator
numarului de membri de familie, in termen de 30 de zile de la data dobandirii;

h) cand titularul contractului de inchiriere a incetat activitatea in cadrul Ministerului
Administratiei si Internelor din motive imputabile lui sau prin demisie, ori in urma
reorganizarii, in termen de 30 de zile de la aceasta;

I) cand titularul contractului de inchiriere nu s-a achitat de obligatiile contractuale care 1i
revin pe o perioada de 3 luni, in termen de 30 de zile de la expirarea celor 3 luni;

j) cand titularul contractului de Inchiriere a unei locuinte de interventie este numit pe o
functie care nu necesita prezenta sa permanenta sau in caz de urgenta In unitate, la solicitarea
conducatorului unitatii titulare de cota;

k) in situatia in care nu s-a mutat efectiv in locuinta repartizata din motive imputabile lui,
in termen de 60 de zile de la data incheierii contractului de inchiriere;

1) cand titularul unui contract de inchiriere pentru o locuinta de interventie se muta de la o
unitate-titular de cota la alta din aceeasi localitate, in termen de 30 de zile de la data predarii
functiei.

ART. 29

(1) Titularul contractului de inchiriere care si-a Incetat activitatea poate cere ca locuinta pe
care o ocupa sa fie atribuitd unui membru al familiei cu care locuieste impreuna, daca acesta
face parte din personalul Ministerului Administratiei si Internelor.

(2) Cererea se depune la unitatea de administrare, care va solutiona in termen de 30 de



zile, pe baza concluziilor cuprinse in procesul-verbal al comisiei teritoriale de repartizare a
locuintelor/comitetului din unitatea in care isi desfasoara activitatea membrul de familie
propus sa devina titular de contract.

SECTIUNEA a 5-a
Obligatiile unitatilor de administrare si ale titularilor contractelor de inchiriere

ART. 30

Titularii contractelor de inchiriere au urmatoarele obligatii:

a) sa nu subinchirieze sau sa dea in folosinta altor persoane spatiul inchiriat;

b) sa foloseasca spatiile preluate, in exclusivitate sau in comun, numai in conformitate cu
destinatia pe care acestea o au din constructie;

c¢) sa nu execute modificari constructive ale spatiilor preluate, fara acordul scris al unitatii
de administrare, din care sa rezulte conditiile tehnice si economice in care acestea pot fi
realizate;

d) s& efectueze lucrérile de intretinere, reparatii sau de inlocuire a elementelor de
constructii si instalatii din folosinta exclusiva;

e) sa achite cu regularitate, pentru toate persoanele care locuiesc impreuna in locuinta
respectiva si care sunt inscrise in contractul de inchiriere, toate cotele care le revin din
cheltuielile de intretinere, precum si cele pentru repararea partilor si instalatiilor din folosinta
comuna, stabilite prin grija asociatiilor constituite conform legii sau a persoanelor desemnate
de acestea;

f) s& anunte imediat, in scris, unitatea de administrare asupra oricaror modificari produse
in situatia existenta la data incheierii contractului, cum ar fi: schimbarea locului de munca in
altd unitate sau localitate, modificarea datelor personale sau/si a numarului membrilor
familiei, dobandirea prin orice mod a unei locuinte proprietate personala in localitatea in
care is1 desfasoara activitatea;

g) sa solicite reinnoirea contractului de inchiriere a locuintei de serviciu in ultima luna de
valabilitate a acestuia, dar fara a depasi termenul contractual;

h) sa predea suprafata locativa in conditii normale de folosinta, tinand cont de starea
acesteia la momentul inchirierii.

ART. 31

Unitatile de administrare au urmatoarele obligatii:

a) sa predea chiriasului locuinta in conditii normale de folosinta;

b) sa ia masuri pentru repararea i mentinerea in conditii de siguranta in exploatare si de
functionalitate a cladirii pe toata durata inchirierii locuintei;

¢) sa intretind in bune conditii elementele structurii de rezistenta a cladirii, elementele de
constructie exterioare ale cladirii, cum sunt: acoperisul, fatada, imprejmuirile, pavimentele,
curtile si gradinile, precum si spatiile comune din interiorul cladirii, cum sunt: casa scarii,
casa ascensorului, holurile, coridoarele, subsolurile, scérile exterioare;

d) sa intretina Tn bune conditii instalatiile comune proprii cladirii, cum sunt: ascensoarele,
hidrofoarele, instalatiile de alimentare cu apa, de canalizare, instalatiile de incalzire centrald
si de preparare a apei calde, instalatiile electrice si de gaze, centralele termice, crematoriile,
instalatiile de colectare a deseurilor, instalatiile de antena colectiva, telefonie etc.;

e) sa intreprinda masuri cu privire la oportunitatea prelungirii contractului de inchiriere



pentru locuinta de interventie la unitatea titulara de cota, cu cel mult 30 de zile inainte de
data expirarii termenului de valabilitate.

ART. 32

(1) Starea tehnica a fondului locativ si indeplinirea clauzelor contractuale se verifica, ori
de cate ori se considerd necesar, de catre o comisie numita prin dispozitie/ordin de zi pe
unitate aaal sefului unitatii de administrare.

(2) Comisia prevazuta la alin. (1) poate verifica, in prezenta chiriasilor, in zilele
lucratoare, la o datd comunicata oficial acestora, modul in care sunt respectate obligatiile
asumate prin contract cu privire la folosirea si intretinerea locuintelor, inclusiv numarul real
de persoane care locuiesc Tmpreund cu titularii contractelor de inchiriere.

ART. 33

Pentru locuintele de serviciu sau de interventie care sunt racordate la utilitatile structurilor
Ministerului Administratiei si Internelor cheltuielile aferente se vor retine de catre organul
financiar pe baza documentelor intocmite de organul tehnic din cadrul structurii respective.

ART. 34

Unitatile de administrare vor colabora cu asociatiile de locatari sau de proprietari, pentru
blocurile in care sunt amplasate apartamente proprietate publica si privatd, constituite
conform prevederilor legale n vigoare, pentru a asigura mentinerea functionalitatii spatiilor
pe care le detin.

ART. 35

Sefii unitatilor de administrare sunt obligati sa depuna diligente pentru rezolvarea pe cale
amiabila a litigiilor aparute intre unitatea de administrare si titularul contractului de
inchiriere, la solicitarea uneia dintre parti.

ART. 36

(1) Unitatea de administrare urmareste modul 1n care chiriasii se achita de toate obligatiile
care le revin pentru mentinerea imobilului in stare buna de functionare.

(2) In situatia in care chiriasul refuza si remedieze daunele produse din vina lui, unitatea
de administrare ia masuri de reparare a degradarilor si de recuperare de la cei vinovati a
pagubelor produse, conform prevederilor legale in vigoare, urmand ca, Tn cazul in care se
Impune, sa se procedeze la rezilierea contractului de inchiriere.

CAP. I
Unitati de cazare si pregatire

ART. 37

(1) Unitatile de cazare si pregatire aflate in administrarea Ministerului Administratiei si
Internelor sunt cele nominalizate in anexa nr. 4.

(2) Actualizarea anexei nr. 4, in situatia extinderii sau modernizarii unitatilor de cazare si
pregatire, amenajarii, radierii, schimbarii destinatiei ori preluarii in administrare si a altor
spatii cu aceasta destinatie, se face prin dispozitie emisa de catre directorul general al
Directiei generale logistice.

ART. 38

Unitatile de cazare si pregatire, in sensul prezentelor norme metodologice, cuprind:

cdmine, complexuri de odihna si recreere, baze de pregatire si alte unitati de cazare.
ART. 39



Unitatile de cazare si pregatire se afla in subordinea sefilor unitatilor care le au in
administrare, in calitate de ordonatori de credite.

ART. 40

Pentru activitatile de protocol sau ordonate de conducerea Ministerului Administratiei si
Internelor unitdtile de cazare si pregatire prevazute in anexa nr. 4 vor fi puse neconditionat la
dispozitie.

ART. 41

Drepturile si obligatiile persoanelor cazate in unitatile de cazare aflate in administrarea
Ministerului Administratiei si Internelor sunt prevazute in anexa nr. 5 si vor fi afigate la
receptie impreuna cu tarifele de cazare.

SECTIUNEA 1
Accesul la servicii, repartizarea locului de cazare si asistenta medicala

ART. 42

De unitatile de cazare aflate in administrarea Ministerului Administratiei si Internelor
beneficiazd urmatoarele categorii de persoane:

a) personalul Ministerului Administratiei si Internelor, precum si familia acestuia;

b) cadrele militare in rezerva si in retragere din Ministerul Administratiei si Internelor,
pensionarii militari si fostii pensionari militari de invaliditate pentru pierderea capacitatii de
munca din cauza unor accidente n serviciu ori a unor boli contractate in timpul si din cauza
indeplinirii obligatiilor militare, care, ulterior, au optat pentru pensia din sistemul
asigurarilor sociale de stat, precum si politistii pensionati si sotii/sotiile acestora;

c) membrii delegatiilor straine invitate de ministrul administratiei si internelor sau sefii
inspectoratelor generale, precum si categoriile de personal prevazute la lit. a) din cadrul
institutiilor similare din alte {ari, in baza protocoalelor incheiate de Ministerul Administratiei
si Internelor in acest sens, cu instituiile respective sau pe baza de reciprocitate sau solicitare
Scrisa;

d) personalul celorlalte institutii din sistemul de aparare, ordine publica si siguranta
nationald, in baza protocoalelor incheiate in acest sens de Ministerul Administratiei si

.....

ART. 43

Repartizarea locurilor de cazare din unitatile de cazare cuprinse in anexa nr. 4, cu exceptia
complexurilor de agrement "Meridian" - statiunea Mamaia, "Diana" - statiunea Saturn si a
complexului de odihna din Bucuresti, str. Paul Greceanu, se face de catre sefii unitatilor de
administrare sau de catre persoanele desemnate de acestia, la solicitarea directa a
personalului interesat.

ART. 44

(1) Repartizarea locurilor de cazare in complexurile de agrement "Meridian" - statiunea
Mamaia si "Diana" - statiunea Saturn din judetul Constanta se face anual, pana la data de 15
mai, de catre Directia generala logistica, care transmite structurilor numéarul de locuri
repartizate si biletele tipizate aferente.

(2) Repartizarea locurilor pe structurile Ministerului Administratiei si Internelor se face
proportional cu efectivele din subordine, pe serii s1 date de prezentare.

(3) Fiecare structura repartizeaza locurile aprobate, in functie de solicitari, unitatilor din



subordine, inclusiv filialelor asociatiilor veteranilor de razboi si pensionarilor.

(4) Evidenta solicitarilor si a repartizarii locurilor de cazare la cele doud complexuri de
agrement se realizeaza de cétre compartimentele de administrare a patrimoniului imobiliar
din cadrul structurilor Ministerului Administratiei si Internelor.

ART. 45

Repartizarea locurilor de cazare in unitatile de pregatire se realizeaza, cu aprobarea sefilor
unitatilor care le au in administrare, in perioadele in care in cadrul acestora nu se desfagoara
actiuni de pregatire si instruire.

ART. 46

Beneficiaza de gratuitate la cazarea in cdmine:

a) personalul Ministerului Administratiei si Internelor pe timpul cat se afla in interes de
serviciu 1n alta localitate decat cea in care 1si desfasoara activitatea, in delegatie, detasare,
misiune, la convocare, la cursuri etc., in baza ordinului de serviciu sau a unui alt document
de serviciu similar;

b) membrii Asociatiei Veteranilor de Razboi din cadrul Ministerului Administratiei si
Internelor si ai Asociatiei Cadrelor Militare in Rezerva si Retragere din cadrul Ministerului
Administratiei si Internelor cand se deplaseaza in interesul organizatiilor respective, in baza
ordinului de serviciu;

¢) membrii delegatiilor straine, precum si personalul ministerelor de interne ale altor state,
pentru care cheltuielile de cazare revin in sarcina Ministerului Administratiei si Internelor.

ART. 47

(1) Beneficiaza de reducere de 90% a tarifelor stabilite pentru locurile de cazare in
camine, complexuri de odihna si recreere, unitati de pregatire care sunt in administrarea
Ministerului Administratiei si Internelor persoanele prevazute la art. 42 lit. a) si b).

(2) Copiii care sunt in intretinerea personalului Ministerului Administratiei si Internelor
beneficiaza de cazare gratuitd dacé nu solicita loc separat. Cei care au varsta de peste 16 ani
beneficiaza de reducerea de 90% daca prezintd documente din care s& reiasa ca se afla in
intretinerea personalului Ministerului Administratiei si Internelor.

(3) Reducerea tarifului locurilor de cazare prevazuta la alin. (1) se acorda pentru locurile
de cazare ce nu sunt finantate de la bugetul de stat, de maximum doud ori pentru fiecare
persoand intr-un an calendaristic.

(4) Raspunderea pentru respectarea dispozitiilor alin. (3) revine sefului unitatii din care
face parte personalul care solicitd, pe baza de raport, decontarea facilitatii prevazute la alin.,
.

(5) In cazul persoanelor prevazute la art. 42 lit. b), indeplinirea conditiei prevazute la alin.
(3) va fi consemnata de persoanele respective prin declaratie pe propria raspundere depusa la
unitatea de cazare.

(6) Prevederile alin. (1) se aplica si in cazul cazarii In unitati similare ale altor institutii din
sectorul de aparare, ordine publica si siguranta nationala, in conditiile ncheierii de catre
Ministerul Administratiei si Internelor a unor protocoale, in acest sens, cu respectivele
institutii publice.

ART. 48

(1) Persoanele care se cazeaza in unitatile de cazare si pregatire din administrarea
Ministerului Administratiei si Internelor sunt obligate sa prezinte la receptie
cartile/buletinele de identitate pentru inscrierea in evidente, legitimatia, precum si ordinul de



serviciu, dupa caz. Legitimatiile de serviciu sau alt tip de legitimatii nu pot inlocui
cartea/buletinul de identitate Tn vederea inregistrarii cazarii.

(2) Persoanele prevazute la art. 42 lit. b) vor prezenta la receptie cartile/buletinele de
identitate si decizia de pensionare in fotocopie.

(3) Copiii sub 14 ani, insotiti, se cazeaza pe baza certificatului de nastere si a
cartii/buletinului de identitate aaal insotitorului.

(4) Membrii de familie care se cazeaza in absenta persoanei care se incadreaza in una
dintre categoriile prevazute la art. 42 lit. a) prezintd documente din care sa reiasé aceasta
calitate, respectiv adeverinta eliberata de catre structura la care este incadrat personalul
Ministerului Administratiei si Internelor.

ART. 49

Locurile de cazare Tn cdmine se vor repartiza pe masura solicitérii acestora de cétre
persoanele care beneficiaza de prevederile prezentelor norme metodologice, urmarindu-se
totodatd ocuparea completd a camerelor, avand prioritate personalul aflat in misiune.

ART. 50

Pentru urmarirea si coordonarea activitatii unitatilor de cazare se asigura si se fine
evidenta zilnica la urmatoarele documente:

a) Registrul de evidenta a persoanclor cazate, conform modelului prezentat in anexa nr. 6;

b) Registrul de procese-verbale de predare-primire a serviciului receptionerilor;

c) caietul de semnalare a defectiunilor;

d) diagrama zilnicé privind ocuparea locurilor de cazare;

e) carnetul-chitantier, factura fiscala;

f) condica de sugestii si reclamatii.

ART. 51

Asistenta medicala de urgenta, asistenta medicala, precum si supravegherea sanitar-
epidemica pentru persoanele cazate in toate unititile de cazare care fac obiectul prezentelor
norme metodologice se asigura prin centrele medicale teritoriale ale Ministerului
Administratiei si Internelor.

SECTIUNEA a 2-a
Reglementari financiare

ART. 52

(1) Metodologia de stabilire si aprobare a tarifelor pentru unitatile de cazare aflate in
administrarea Ministerului Administratiei si Internelor este prevazuta in anexa nr. 7.

(2) Actualizarea metodologiei prevazute in anexa nr. 7 se aproba de catre directorul
general al Directiei generale logistice si se vizeaza pentru control financiar preventiv propriu
de catre directorul general al Directiei generale financiare.

ART. 53

(1) Cheltuielile de administrare si functionare aferente unitatilor de cazare, altele decat
complexurile de agrement, odihna si recreere, precum si ale unitatilor de pregatire se asigura
din fondurile bugetare puse la dispozitie cu aceasta destinatie.

(2) Structurile Ministerului Administratiei si Internelor care au in administrare complexuri
de odihna si recreere asigura finantarea cheltuielilor curente si de capital aferente acestora,
exclusiv din venituri proprii, pe baza de bugete de venituri si cheltuieli intocmite in acest



scop, in conditiile legii.

ART. 54

Sumele incasate din cazarea in complexurile de odihna si recreere se folosesc pentru
finantarea cheltuielilor curente si de capital ale acestora, iar cele provenite din cazarea in
celelalte unitati de cazare, precum si ale unitdtilor de pregatire constituie venituri la bugetul
de stat, daca legea nu prevede altfel.

ART. 55

(1) Cheltuielile de cazare, in cazul unitatilor de cazare aflate n administrarea Ministerului
Administratiei si Internelor care nu sunt finantate de la bugetul de stat, precum si in unitatile
similare ale altor institutii din sectorul de aparare, ordine publica si sigurantd nationald, se
achita integral de cétre categoriile de personal prevazute la art. 42 lit. a), urmand ca
drepturile cuvenite prin aplicarea reducerii s& le fie decontate ulterior de cétre organul
financiar al unitatii in care sunt incadrati, pe baza facturii fiscale si chitantei emise de
unitatea de cazare, inclusiv pentru membrii de familie care nu fac parte din personalul
Ministerului Administratiei si Internelor.

(2) Exceptie de la prevederile alin. (1) fac categoriile de personal prevézute la art. 42 lit.
b), carora li se va percepe tariful de cazare diminuat cu 90%.

ART. 56

(1) Cheltuielile ce decurg din aplicarea facilitatilor prevazute in prezentele norme
metodologice se suportd din bugetul Ministerului Administratiei si Internelor, cu respectarea
legislatiei in vigoare, prin grija ordonatorilor de credite care au in administrare unitdtile de
cazare, a ordonatorilor de credite din unitatile din care fac parte beneficiarii inlesnirilor si a
Casei de Pensii a Ministerului Administratiei si Internelor, in cazul persoanelor prevazute la
art. 42 lit. b).

(2) Pentru recuperarea cheltuielilor cu cazarea persoanelor prevézute la art. 42 lit. b), care
au beneficiat de reducere de 90% la achitarea tarifului, unitatile de cazare care nu sunt
finantate de la bugetul de stat transmit lunar ordonatorilor de credite in finantarea carora se
afla lista nominala a persoanelor cazate, intocmitd conform modelului prevazut in anexa nr.
8, in vederea emiterii de catre acestia a facturilor catre Casa de Pensii a Ministerului
Administratiei si Internelor. Facturile se transmit lunar la Casa de Pensii a Ministerului
Administratiei si Internelor, Insotite de listele nominale intocmite de unitatile de cazare.
Emitentii facturilor au obligatia de a verifica indeplinirea conditiei prevazute la art. 47 alin.
(3) side a include 1n facturd numai sumele corespunzatoare indeplinirii acestei conditii.

ART. 57

(1) Compartimentele logistice ale unitatilor de administrare intocmesc anual, pand la data
de 31 ianuarie a anului n curs pentru anul precedent, dari de seama privind modul de
folosire a acestora. Dérile de seama se prezintd ordonatorului secundar de credite, in cazul
ordonatorului tertiar de credite din subordinea acestora, si, la solicitare, Directiei generale
logistice din cadrul Ministerului Administratiei si Internelor de catre ordonatorii secundari
de credite si ordonatorii tertiari din finantarea directa a ordonatorului principal de credite.

(2) Darile de seama anuale cuprind, Tn principiu, urméatoarele date:

a) capacitatea totala de cazare (imobilele, numarul de cazare si numarul de locuri);

b) procentele de ocupare, lunar si anual;

c) structurile beneficiare, pe categorii de personal;

d) concluziile si propunerile pentru imbunatatirea activitatilor.



CAP. IV
Spatii disponibile

ART. 58

Sefii unitatilor de administrare vor lua masuri pentru stabilirea spatiilor disponibile in
vederea inchirierii si pentru identificarea activitatilor/serviciilor care pot fi organizate n
acestea.

ART. 59

Disponibilizarea unui spatiu se aproba de catre ordonatorul de credite care are in finantare
directd imobilul respectiv, in baza unui raport justificativ intocmit de compartimentul de
specialitate, cu viza pentru control financiar preventiv acordata de organul financiar propriu
si cu avizul pentru legalitate dat de consilierul juridic legal desemnat.

ART. 60

(1) Raportul elaborat de catre unitatea de administrare pentru obtinerea aprobarii de
disponibilizare a unui spatiu in vederea Inchirierii acestuia cuprinde toate datele necesare in
vederea identificarii acestuia si a activitatilor care se pot desfasura in spatiul disponibilizat,
precizate Tn anexa nr. 9.

(2) Raportul se intocmeste pe fiecare spatiu disponibilizat si pentru fiecare dintre
activitatile cu specific distinct propuse a se organiza in cadrul acesteia.

(3) In situatia in care o unitate de administrare intentioneaz s inchirieze in aceeasi
perioadd mai multe spatii, se va intocmi un raport comun pentru toate acestea.

ART. 61

(1) Spatiile aflate in proprietatea publica a statului si in administrarea Ministerului
Administratiei si Internelor pot fi inchiriate, in conditiile legii, altor institutii/persoane
juridice, integral sau partial, daca sunt disponibile si preluarea lor nu prezintd interes pentru
alte unitati de administrare din structura institutiei.

(2) In situatiile in care unitatile de administrare propun pentru inchiriere spatii necesare
montérii automatelor pentru cafea sau chioscurilor alimentare pe suprafete ce nu depasesc 4
my, nu se impune obtinerea documentelor care sa ateste c¢a suprafata respectiva nu prezinta
interes pentru alte unitati din structura Ministerului Administratiei si Internelor, iar
aprobarea pentru disponibilizarea acestora va fi data de cétre ordonatorul de credite care are
in administrare directd respectivul imobil.

ART. 62

Prin inchirierea integrala sau partiala a spatiilor disponibile nu va fi perturbata buna
desfasurare a celorlalte activitati specifice unitatii.

ART. 63

Contractele de inchiriere existente, incheiate in conformitate cu prevederile legale, si
pastreaza valabilitatea pana la expirare faré a fi reinnoite, dupé care se vor derula procedurile
stabilite prin prezentele norme metodologice.

ART. 64

La Inceputul fiecarui an, pana la data de 31 ianuarie, unitatile de administrare Intocmesc si
transmit Directiei generale logistice, pe cale ierarhica, situatii centralizatoare referitoare la
spatiile inchiriate, din care sa rezulte: datele de identificare a spatiului, denumirea
chiriasului, tariful lunar de inchiriere, suma retinuta de catre unitate, modul de utilizare,



natura si valoarea lucrarilor realizate din sumele incasate, prevazute in anexa nr. 10.

ART. 65

Structurile Tmputernicite cu exercitarea auditului intern si cele de specialitate ale
inspectoratelor generale si ale Directiei generale logistice verificd modul de desfasurare a
licitatiilor, de perfectare si derulare a contractelor, precum si utilizarea fondurilor colectate.

SECTIUNEA 1
Proceduri privind inchirierea spatiilor disponibile

ART. 66

Atribuirea inchirierii spatiilor disponibile se face pe baza unui contract perfectat cu o
persoand fizica sau juridica, stabilitd in urma derularii unei proceduri de licitatie publica cu
strigare.

ART. 67

(1) In termen de 5 zile de la data aprobdrii documentului de disponibilizare a spatiului si
inchirierea lui, seful unitatii de administrare numeste prin dispozitie zilnicd/ordin de zi pe
unitate comisia de evaluare a ofertelor, formata din 5 persoane, dupa@ cum urmeaza:

a) presedinte - loctiitorul sefului unitatii de administrare, care coordoneaza activitatea
logistica;

b) membri - seful unitatii (subunitatii, formatiunii) care isi desfasoara activitatea in
imobilul in care se afla spatiile disponibilizate, iar in situatia in care acesta este si seful
unitatii de administrare, va delega un reprezentant, seful compartimentului financiar al
unitatii de administrare, consilierul juridic legal desemnat al unitatii de administrare;

C) secretar - ofiterul/tehnicianul de cazarmare al unitatii de administrare.

(2) In cazul inchirierii integrale a unui imobil sau a unei constructii, din comisie va face
parte si un reprezentant din esalonul superior al unitatii de administrare.

(3) Pentru unitatile de administrare care nu fac parte din structura inspectoratelor generale,
in comisia de evaluare a ofertelor va fi cooptat un reprezentant al Directiei generale
logistice.

(4) Tn cazul in care, dupa depunerea ofertelor, existd membri in comisia de evaluare a
ofertelor, rude sau afini pana la gradul al I1V-lea inclusiv cu reprezentanti, asociati,
administratori ai operatorului economic ofertant sau cu ofertantul persoana fizica, acestia vor
fi Inlocuiti. La fel se procedeaza si in cazul in care un membru al comisiei de evaluare a
ofertelor este Tn imposibilitate motivata de a-si exercita atributiile.

(5) Prin exceptie de la prevederile alin. (1), in situatia unitatilor care nu dispun de suport
logistic propriu, comisia de evaluare a ofertelor va fi numita de seful unitatii care o asigura
din punct de vedere al spatiilor, avand urmatoarea componenta:

a) presedinte - loctiitorul sefului unitatii de administrare, care coordoneaza activitatea
logistica;

b) membri - seful unitatii (subunitatii, formatiunii) care isi desfasoara activitatea in
imobilul in care se afla spatiile disponibilizate, seful compartimentului financiar si
consilierul juridic legal desemnat din cadrul unitatii de administrare care are imobilul inscris
in evidenta contabila;

C) secretar - ofiterul/tehnicianul de cazarmare al unitatii de administrare.

ART. 68



(1) Prin grija unitdtii de administrare se intocmesc urmatoarele documente:

a) fisa de date a achizitiei, prevazutd in anexa nr. 11;

b) anuntul publicitar prevazut in anexa nr. 12.

(2) Fisa de date a achizitiei se intocmeste de compartimentul de specialitate al serviciului
logistic din unitatea de administrare a spatiului disponibilizat pentru inchiriere si se aproba
de cétre ordonatorul de credite Tn a carui administrare se afla imobilul respectiv.

ART. 69

In termen de 5 zile de la data aprobarii fisei de date a achizitiei, anunful publicitar se
transmite spre publicare intr-un cotidian national si in unul local, si se afiseaza atat la sediul
unitatii de administrare, cat si la imobilul unde se afla spatiile de inchiriat.

ART. 70

In fisa de date a achizitiei se precizeaza:

a) adresa unitatii de administrare;

b) adresa completa si exacta a spatiilor ce urmeaza a se Inchiria;

c) destinatia pentru care spatiile urmeaza a fi inchiriate;

d) caracteristicile acestora (numar de incaperi, suprafete, utilitati);

e) pretul minim de pornire a licitatiei, in lei/luna sau echivalent euro/luna, care se
stabileste la nivelul tarifelor in lei/my practicate de organele administratiei locale sau de alte
persoane juridice din zona, pentru suprafete similare ca destinatie si caracteristici, precum si
pragurile de licitare, care se stabilesc intr-un cuantum valoric de 5-35% din pretul de pornire
a licitatiei;

f) prin exceptie de la prevederile lit. e), pretul de pornire al licitatiei este de 10% din
tarifele in lei/my practicate de organele administratiei locale sau de alte persoane juridice din
zona, pentru suprafete similare ca destinatie si caracteristici, in cazul 1n care la licitatie
participa numai organizatiile sindicale, asociatiile sau fundatiile care au ca scop protectia
sociald, protectia drepturilor omului si drept umanitar si nu urmeaza sa desfasoare activitati
economice in locatiile Inchiriate;

g) data desfasurarii licitatiei, care va fi de cel mult 30 de zile de la data publicarii
anuntului, dar nu mai putin de 10 zile de la data aparitiei acestuia;

h) locul de desfasurare a licitatiei - sediul unitatii de administrare;

1) garantia de participare la licitatie, care va fi in cuantum de 10% din pretul de pornire al
licitatiei si care poate fi constituitd prin scrisoare de garantie bancard, varsdminte in numerar
la casieria unitatii de administrare sau prin ordin de platd in contul acesteia, confirmat prin
extras de cont;

j) modelul scrisorii de Tnaintare a documentelor de participare la licitatie;

K) proiectul contractului de inchiriere;

1) documentele doveditoare a eligibilitatii ofertantului;

m) dupa caz, clauze specifice activitatii de protectie si siguranta militara, elaborate cu
consultarea structurii de protectie interna a unitatii de administrare.

ART. 71

(1) Pentru a dovedi indeplinirea conditiilor de eligibilitate, ofertantii trebuie sa prezinte,
dupa caz, urméatoarele documente:

a) in cazul persoanelor juridice: certificate constatatoare privind indeplinirea obligatiilor
eligibile de plata a impozitelor si taxelor catre stat, inclusiv cele locale, precum si a
contributiei pentru asigurarile sociale de stat - formulare-tip eliberate de autoritatile



competente; acte din care sa rezulte ca ofertantul are dreptul de a desfasura activitatea
propusa - certificat emis de oficiul registrului comertului de pe langa camera de comert si
industrie nationala sau teritoriala;

b) in cazul persoanelor fizice: extrasul din registrul de rol de la administratia financiara pe
a céarei raza domiciliaza ofertantul, din care sa rezulte ca nu are datorii catre stat; documente
din care sa rezulte calificarea in meseria pentru prestarea careia inchiriaza spatiul respectiv.

(2) Neindeplinirea conditiilor minime de eligibilitate sau/si nedepunerea garantiei de
participare atrageaatrag eliminarea neconditionata a ofertantului din licitatie.

ART. 72

(1) Cheltuielile pentru desfasurarea licitatiilor se suporta de catre unitatile de administrare
prevazute la art. 20.30 "Alte cheltuieli", conform Clasificatiei indicatorilor privind finantele
publice, aprobate prin Ordinul ministrului finantelor publice nr. 1.954/2005.

(2) Fisa de date a achizitiei se ridica contra cost de la unitatea de administrare, iar
contravaloarea acesteia nu poate depasi nivelul cheltuielilor legate de multiplicarea ei.

ART. 73

Persoanele fizice sau juridice care 1s1 manifesta interesul de a participa la licitatie depun la
registratura unitatii de administrare, cu cel putin 5 zile inaintea datei de desfasurare a
acesteia, un dosar care trebuie sa contind: scrisoarea de inaintare a documentelor de
participare la licitatie, documentul din care sa rezulte constituirea garantiei de participare,
documentele referitoare la eligibilitatea ofertantului, precum si proiectul contractului de
inchiriere, semnat pentru insusirea clauzelor contractuale.

ART. 74

(1) Licitatia se desfasoara la locul, data si ora stabilite prin anuntul publicitar daca pana la
termenul-limita de depunere a ofertelor au fost depuse cel putin 3 dosare cu documente de
participare la licitatie, iar la data respectiva se prezinta cel putin 2 ofertanti.

(2) Licitatia propriu-zisa se poate desfasura numai daca cel putin douad dosare sunt
corespunzatoare fisei de date a achizitiei.

(3) Tn cazul prevederilor alin. (1), comisia de evaluare a ofertelor procedeaza la
legitimarea reprezentantilor ofertantilor pe baza actului de identitate si a delegatiei, daca este
cazul, verifica si face cunoscut public existenta documentelor solicitate.

ART. 75

(1) In situatia in care nu sunt indeplinite cerintele mentionate la art. 74 alin. (1) sau (2),
licitatia se repetd dupa 7 zile in aceleasi conditii de publicitate.

(2) In situatia repetarii licitatiei, aceasta se poate desfisura si dacd pani la termenul-limita
se prezintd numai un singur ofertant cu documente corespunzétoare, adjudecarea facandu-se
prin negociere cu acesta, pornindu-se de la tariful minim prevazut in fisa de date a achizitiei,
lar rezultatul negocierii se consemneaza in hotérarea comisiei de evaluare.

ART. 76

(1) Presedintele comisiei de evaluare a ofertelor anunta pretul initial de inchiriere de la
care porneste strigarea, cu precizarea pragurilor de licitare stabilite.

(2) Licitatia se desfagoara prin strigari care se vor repeta de 3 ori pentru fiecare prag de
licitare.

ART. 77

(1) Adjudecarea se face in favoarea aceluia care la cea din urma strigare a oferit pretul cel
mai mare, aceasta fiind materializata in hotararea comisiei de evaluare a ofertelor.



(2) Dupa anuntarea verbala a castigatorului de catre presedintele comisiei de evaluare a
ofertelor licitatia se declara inchisa.

ART. 78

In situatia in care licitatia nu se finalizeaza prin desemnarea unui castigitor sau dacd nu
exista nicio solicitare pentru inchiriere, se iau masuri pentru utilizarea, conservarea sau
valorificarea spatiului respectiv, cu respectarea prevederilor legale in vigoare.

ART. 79

(1) Pentru fiecare dintre fazele desfasurate pana la stabilirea ofertantului castigator,
comisia de evaluare a ofertelor intocmeste un proces-verbal zilnic, in care consemneaza
toate activitatile care s-au desfasurat in aceasta perioada.

(2) Documentele se semneaza de catre membrii comisiei de evaluare si de reprezentantii
participantilor, dupa care sunt prezentate sefului unitatii de administrare pentru a fi avizate.

ART. 80

(1) Hotararea comisiei de evaluare a ofertelor se supune aprobarii sefului unitatii de
administrare, in termen de 48 de ore de la inchiderea procedurii, si se comunica, in scris, cu
confirmare de primire, in termen de 48 de ore de la avizare, atat ofertantului castigator, cat si
celor necastigatori.

(2) In comunicarea citre ofertantul castigitor se specifici locul si data la care este invitat
pentru incheierea contractului.

ART. 81

Orice ofertant care participa la licitatie poate contesta, 1n scris, rezultatul acesteia la seful
unitatii de administrare, in termen de 24 de ore de la desfasurarea licitatiei.

ART. 82

(1) Pentru solutionarea contestatiilor, seful unitatii de administrare numeste prin dispozitie
o comisie de verificare a contestatiilor, formata din 5 membri, altii decat cei din comisia de
evaluare a ofertelor, care in termen de 3 zile trebuie s& raporteze in scris rezultatul
verificarilor.

(2) In situatia in care raportul comisiei de verificare a contestatiilor constata justetea
contestatiei, seful unitatii de administrare aproba modul de solutionare a cauzei propus de
comisii, in sensul repetarii procedurii sau al adjudecarii licitatiei in favoarea participantului
care a oferit pretul imediat inferior.

(3) In termen de 48 de ore de la primirea raportului comisiei de verificare a contestatiilor,
seful unitatii de administrare comunica contestatarului decizia luata, in scris, cu confirmare
de primire.

ART. 83

In situatia in care contestatarul nu este multumit de raspunsul primit, acesta poate ataca in
justitie decizia luata, Tn maximum 30 de zile de la data primirii rezolutiei motivate privind
contestatia.

ART. 84

Sumele depuse drept garantie de participare se inapoiaza, in termen de 3 zile de la
semnarea contractului cu ofertantul castigator, participantilor necastigatori, celor care nu s-
au prezentat sau celor eliminati.

ART. 85

Contractul de Tnchiriere se incheie Th maximum 5 zile lucrétoare de la data comunicarii
catre ofertantul castigator si nu se admit negocieri asupra pretului chiriei stabilit prin



licitatie.

ART. 86

In situatia in care ofertantul castigdtor renuntd sau nu se prezintd in termenul stabilit
pentru incheierea contractului, acesta pierde garantia de participare, iar contractul se
perfecteaza cu participantul care a licitat al doilea pret ca valoare sau se va repeta licitatia,
dupa caz.

ART. 87

(1) Contractul de inchiriere intrd in vigoare de la data semnarii procesului-verbal de
predare-primire a spatiului inchiriat.

(2) Pana la semnarea procesului-verbal de predare-primire a spatiului, ofertantul desemnat
castigator va prezenta o scrisoare de garantie bancara pentru buna desfasurare a contractului,
eliberatd de cétre o bancé agreata de unitatea de administrare, prin care sa se certifice
existenta unui depozit in cuantum de 3 ori valoarea chiriei lunare stabilite n urma
procedurii, valabiléd pe toatd durata contractului.

(3) Depozitul din care unitatea de administrare poate retine sume de bani pentru
neexecutarea obligatiilor chiriagului, inclusiv penalitati de intarziere, se constituie pentru
durata inchirierii, se actualizeaza trimestrial in functie de raportul leu/euro stabilit de Banca
Nationald a Romaniei si se restituie in maximum 45 de zile de la incetarea valabilitatii
contractului.

ART. 88

Contractul de inchiriere se perfecteaza la sediul unitatii de administrare, se semneaza de
catre seful acesteia si se avizeaza de catre seful compartimentului financiar propriu si de
catre consilierul juridic legal desemnat al unitatii respective.

ART. 89

Contractul va cuprinde clauze privind data si modul de plata a chiriei, utilizarea,
intretinerea si restituirea bunului inchiriat, respectarea regulilor de protectie militara,
pastrarea secretului, accesul si ordinea interioara, a normelor de prevenire §i stingere a
incendiilor, de securitate si sanatate in munca si protectie a mediului, in ceea ce priveste
penalitatile de intarziere, si faptul ca spatiul nu poate fi instrainat, subinchiriat sau dat in
folosinta altor persoane, precum si conditiile in care contractul poate fi reziliat.

ART. 90

In contract, valoarea totald in lei a acestuia, calculatd in baza ofertei castigatoare
desemnate de comisia de validare a ofertelor, se transformé in euro, urmand ca plata lunard a
chiriei sa se faca in lei, la cursul valutar comunicat de Banca Nationald a Romaniei pentru
ziua emiterii facturii.

ART. 91

(1) Durata contractului de Tnchiriere poate fi de pané la 3 ani, cu posibilitatea de
prelungire a acesteia, o singura data, cu maximum aceeasi perioada, la solicitarea scrisa a
chiriasului, facuta cu cel putin 30 de zile Tnainte de expirare.

(2) Atunci cand nevoile Ministerului Administratiei si Internelor impun eliberarea
spatiului inchiriat, aceasta se va produce in termen de 30 de zile de la data notificarii acesteia
de cétre unitatea care a perfectat contractul de Tnchiriere.

ART. 92

Tn contract se prevede Tn mod obligatoriu clauza privind eliberarea spatiului inchiriat, in
termen de 30 de zile de la data notificarii acesteia de catre unitatea de administrare atunci



cand nevoile Ministerului Administratiei si Internelor impun acest lucru.

ART. 93

Contractele de inchiriere se perfecteaza in doua exemplare, cate unul pentru fiecare din
partile semnatare, iar o copie se inainteaza ordonatorului secundar de credite al unitatii de
administrare si, respectiv, Directiei generale logistice pentru unitatile necuprinse in structura
inspectoratelor generale.

SECTIUNEA a 2-a
Utilizarea fondurilor rezultate din inchirierea spatiilor

ART. 94

(1) Unitatile de administrare finantate conform art. 62 alin. (1) lit. a) din Legea nr.
500/2002 privind finantele publice, cu modificarile si completarile ulterioare, vireaza
integral veniturile din inchiriere la bugetul de stat.

(2) Unitatile de administrare finantate conform art. 62 alin. (1) lit. b) si ¢) din Legea nr.
500/2002, cu modificarile si completarile ulterioare, vor retine o cotd de 50% din valoarea
chiriei prevazute prin contract, diferenta urmand a fi virata la bugetul de stat.

(3) Prevederile alin. (2) se aplica si in cazul unitatilor de administrare n cadrul carora se
desfasoara activitati finantate integral din venituri proprii, in conditiile prevazute la art. 67
din Legea nr. 500/2002, cu modificarile si completarile ulterioare, daca spatiul inchiriat este
afectat 1n totalitate activitatii finantate integral din venituri proprii.

ART. 95

Veniturile astfel realizate se utilizeaza numai pentru lucrari de interventii, altele decat cele
care cad 1n sarcina chiriasului, potrivit clauzelor contractuale, care se pot realiza cu prioritate
la cladirea in care se afla spatiile inchiriate, precum si la alte constructii aflate in evidenta
unitatii de administrare.

CAP.V
Dispozitii finale

ART. 96

Este interzisa inchirierea spatiilor pentru desfasurarea unor activitati care pot afecta
imaginea institutiei, de exemplu: reclama indecenta si/sau alte tipuri de reclama comerciala,
fabricarea, depozitarea sau comercializarea bauturilor alcoolice sau a produselor periculoase.

ART. 97

Nerespectarea de catre titularii contractelor de Inchiriere a termenelor si dispozitiilor
prezentelor norme metodologice, precum si comunicarea de date nereale atrag raspunderea
acestora, conform prevederilor legale.

ART. 98

Anexele nr. 1-12 fac parte integranta din prezentele norme metodologice.

ANEXA'1



GLOSAR DE TERMENI

a) Spatii - cladirile sau parcelele de teren fard constructii dintr-un imobil, parti ale unei
constructii, respectiv incaperi, alte suprafete interioare, precum si suprafete exterioare, de
exemplu: fatade, acoperisuri, terase.

b) Unitati de cazare - spatiile destinate cazarii persoanelor.

c) Camine - spatiile destinate cazarii, cu prioritate a personalului Ministerului
Administratiei si Internelor, pe timpul cat executd misiuni ordonate, precum si in cazul
mutarii in interesul serviciului, pe termen limitat, pana la asigurarea spatiului locativ
necesar.

d) Complexuri de odihna si recreere - casele de odihna, vilele, casele de oaspeti,
complexurile de agrement/odihna.

e) Unitati de pregatire - bazele de pregatire constituite din complexuri multifunctionale cu
spatii de pregatire si cazare, amenajari recreativ-sportive, bazine de inot, terenuri si sali de
sport, baze sportive etc.

f) Alte unitati de cazare - spatiile de cazare existente in unitatile Ministerului
Administratiei si Internelor, care pot fi folosite pentru cazarea de urgenta numai a
personalului ministerului aflat in misiuni, repartizat, detagat sau mutat in interesul serviciului
n alte garnizoane decat cele in care 1si au domiciliul, cAnd nu se pot asigura locuri in cdmine
sau in hoteluri.

g) Unitati de administrare (locator) - structurile Ministerului Administratiei si Internelor
ale caror sefi au calitatea de ordonatori de credite si care au Inscrise in evidenta proprie de
cadastru/contabila spatiile respective.

h) Locuri de cazare - locuri din camere, apartamente.

1) Fond locativ al Ministerului Administratiei si Internelor - totalitatea locuintelor de
serviciu si de interventie, aflate in proprietatea publica sau privata a statului si in
administrarea Ministerului Administratiei si Internelor.

j) Locuinta - constructia alcatuita din una sau mai multe camere de locuit, cu dependintele,
dotarile si utilitatile necesare, care asigura exigentele minimale pentru cazarea unei persoane
sau familii, conform prevederilor legale.

k) Locuinta de serviciu - locuinta destinata cazarii personalului Ministerului
Administratiei si Internelor la care acesta are dreptul potrivit legii.

1) Locuinta de interventie - locuinta situatd in incinta unitatii de administrare sau in
imediata apropiere a acesteia, destinata cazarii personalului Ministerului Administratiei si
Internelor care indeplineste functii sau atributii de serviciu ce necesita prezenta lui
permanenta sau in caz de urgenta la unitate.

m) Personalul Ministerului Administratiei si Internelor - cadrele militare in activitate,
politistii-functionari publici cu statut special, functionarii publici, personalul contractual,
precum si soldatii si gradatii voluntari din structurile Ministerului Administratiei si
Internelor.

n) Familia personalului Ministerului Administratiei si Internelor - sotul, sotia, copiii,
precum si parintii sotilor aflati in intretinere legala sau care locuiesc impreuna cu titularul
contractului de inchiriere.

0) Titulari de cota de locuinte - structurile din Ministerul Administratiei si Internelor



carora le sunt repartizate numeric locuintele, respectiv inspectoratele generale, unitatile
centrale si alte unitati necuprinse 1n structura acestora, pentru municipiul Bucuresti, iar in
teritoriu, inspectoratele si celelalte unitati necuprinse in structura acestora de pe raza
teritoriala respectiva.

p) Chirias (locatar) - personalul Ministerului Administratiei si Internelor care semneaza in
calitate de titular contractul de inchiriere pentru un spatiu din fondul locativ apartindnd
institutiel.

q) Zile - zilele calendaristice, in afara cazului in care se mentioneaza ca sunt zile
lucratoare.

ANEXA 2

COMPONENTA
Comisiei Centrale de Repartizare a Locuintelor

Presedinte - secretarul general al Ministerului Administratiei si Internelor

Membri:

- inspectorul generalaadjunct al Inspectoratului General al Politiei Romane;

- inspectorul generalaadjunct al Inspectoratului General al Politiei de Frontiera;

- inspectorul generalaadjunct al Inspectoratului General pentru Situatii de Urgenta;

- inspectorul generalaadjunct al Inspectoratului General al Jandarmeriei Romane;

- directorul general/directorul general adjunct al Directiei generale juridice;

- directorul general/directorul general adjunct al Directiei Generale Anticoruptie;

- directorul general/directorul general adjunct al Directiei Generale de Informatii si
Protectie Interna.

Secretar: directorul Directiei administrative din cadrul Directiei generale logistice

ANEXA 3

CONTRACT DE INCHIRIERE
Nr. ..... din ......
- model -

I. Partile contractante

(111 - I , cusediulin......... , reprezentata prin ........... , In calitate de locator, si
domnul/doamna ............. din unitatea locatoare ............ , posesor(oare) alaa BI/CI seria ........
nr. ... , eliberat(d) de ........... ladatade........... , In calitate de locatar,

in baza Procesului-verbal de repartitie nr. ........ din ........ al comisiei de repartizare a

locuintelor din cadrul unitatii ........ , s-a Incheiat prezentul contract de inchiriere.



I1. Obiectul contractului

ART. 1

Obiectul contractului este folosinta locuintei de serviciu (interventie) situate in ............ .

ART. 2

Predarea-primirea obiectului Tnchirierii este consemnat in procesul-verbal cuprins in
anexa A.

[11. Termenul

ART. 3

Termenul inchirierii este de 3 ani cu incepere de la data semnarii procesului-verbal
mentionat la art. 2.

ART. 4

Contractul poate fi reinnoit la solicitarea scrisd a locatarului, facutd cu cel putin 30 de zile
inainte de expirare, cu acordul locatorului, daca sunt indeplinite conditiile legale care au stat
la baza incheierii lui.

ART. 5

Tacita relocatiune nu opereaza.

IV. Plata chiriei

ART. 6

Locatarul care nu este exceptat de la plata chiriei va achita lunar suma de .......... lei,
calculatd conform anexei B.

ART. 7

Chiria se recalculeaza periodic, ori de cate ori au loc modificari ale tarifelor elementelor
de calculatie.

ART. 8

Achitarea chiriei se face la casieria ......... , pand n ultima zi lucrétoare a lunii pentru care
se face plata.

ART. 9

Neplata la termen a chiriei atrage o penalizare de 0,1% asupra sumei datorate, pentru
fiecare zi de intarziere, Tncepand cu prima zi care urmeaza aceleia in care suma a devenit
exigibila.

ART. 10

Cuantumul penalitatilor se va reactualiza periodic, in functie de actele normative care
stabilesc majorarile de Tntéarziere pentru neplata la termen a sumelor datorate bugetului de
stat.

ART. 11

Neplata chiriei o perioada de 3 luni consecutive atrage rezilierea contractului de
inchiriere, sumele datorate, inclusiv cele reprezentand penalizari, urmand a fi recuperate de
catre locator conform prevederilor legale.

V. Obligatiile locatorului

ART. 12

Locatorul se obliga:

a) sa predea locatarului locuinta in conditii normale de folosinta;

b) sa ia masuri pentru repararea i mentinerea in conditii de siguran{a in exploatare si de
functionalitate a cladirii pe toata durata inchirierii locuintei;

¢) sa intretina in bune conditii elementele structurii de rezistenta a cladirii, elementele de



constructie exterioare ale cladirii, cum sunt: acoperisul, fatada, imprejmuirile, pavimentele,
curtile si gradinile, precum si spatiile comune din interiorul cladirii, cum sunt: casa scarii,
casa ascensorului, holurile, coridoarele, subsolurile si scarile exterioare;

d) sa intretind Tn bune conditii instalatiile comune proprii cladirii, cum sunt: ascensoarele,
hidrofoarele, instalatiile de alimentare cu apa, de canalizare, instalatiile de incalzire centrala
si de preparare a apei calde, instalatiile electrice si de gaze, centralele termice, crematoriile,
instalatiile de colectare a deseurilor, instalatiile de antena colectiva, telefonie etc.;

e) sa ntreprindd masuri cu privire la oportunitatea prelungirii contractului de inchiriere
pentru locuinta de interventie la unitatea titulara de cota, cu cel mult 30 de zile inainte de
data expirarii termenului de valabilitate.

V1. Obligatiile locatarului

ART. 13

Locatarul se obliga:

a) si nu subinchirieze sau sa dea in folosinta altor persoane spatiul inchiriat;

b) sa foloseasca spatiile preluate, in exclusivitate sau in comun, numai in conformitate cu
destinatia pe care acestea o au din constructie;

¢) sa nu execute modificari constructive ale spatiilor preluate fara acordul scris al unitatii
de administrare, din care sa rezulte conditiile tehnice si economice in care acestea pot fi
realizate;

d) sa efectueze lucrarile de intretinere, reparatii sau de inlocuire a elementelor de
constructii si instalatii din folosinta exclusiva;

e) sa achite cu regularitate, pentru toate persoanele care locuiesc impreuna in locuinta
respectiva, conform anexei C, toate cotele care le revin din cheltuielile de intretinere, precum
si cele pentru repararea partilor si instalatiilor din folosinta comuna, stabilite prin grija
asociatiilor constituite conform legii sau a persoanelor desemnate de acestea;

f) s anunte imediat, in scris, unitatea de administrare asupra oricaror modificari produse
in situatia existentd la data incheierii contractului, cum ar fi: schimbarea locului de munca in
altd unitate sau localitate, modificarea datelor personale sau/si a numarului membrilor
familiei, dobandirea prin orice mod a unei locuinte proprietate personala in localitatea in
care isi desfasoara activitatea;

g) sé solicite reinnoirea contractului de inchiriere a locuintei de serviciu in ultima luna de
valabilitate a acestuia, dar fara a depasi termenul contractual;

h) sa predea suprafata locativa in conditii normale de folosinta, tinand cont de starea
acesteia la momentul inchirierii.

ART. 14

Nicio modificare in structura interioara a suprafetei locative nu se poate efectua fara
acordul unitatii de administrare.

ART. 15

Se interzice amenajarea la subsolul cladirii a altor boxe decét cele prevazute din
constructie sau folosirea spatiilor comune in interes personal.

VII. Alte obligatii

ART. 16

Plata contravalorii utilitatilor consumate aferente spatiilor inchiriate este n sarcina
locatarului.

VIII. Ra&spunderea contractuala



ART. 17

Pentru neexecutarea sau executarea necorespunzatoare a obligatiilor contractuale partile
datoreaz& despégubiri.

ART. 18

Forta majora exonereaza raspunderea partilor.

IX. Litigii

ART. 19

Litigiile de orice fel decurgand din executarea prezentului contract de inchiriere sunt de
competenta instantei judecatoresti de drept comun sau a arbitrajului de pe raza teritoriala a
locatorului.

X. Tncetarea contractului

ART. 20

Contractul isi pierde valabilitatea in urmatoarele situatii:

a) la Tmplinirea termenului pentru care a fost incheiat;

b) cénd titularul contractului de Tnchiriere a incetat raporturile de muncé/serviciu cu
unitatea, cu drept la pensie pentru limitd de varstd, pensie anticipatd, pensie anticipata
partiald sau pensie de invaliditate, cu exceptia cazurilor in care locuintele de serviciu sunt
ocupate de pensionari sau de urmasi ai titularilor contractelor de inchiriere decedati, al caror
venit nu le permite cumpararea locuintei in conditiile art. 3 din Legea nr. 562/2004 privind
autorizarea institutiilor publice din sistemul de aparare, ordine publica si securitate nationala
de a vinde personalului propriu unele locuinte de serviciu pe care acestea le au in
administrare, republicaté;

¢) cand titularul contractului de inchiriere a primit o altd locuinta in alta localitate, in
termen de 15 zile de la semnarea noului contract de inchiriere;

d) cand titularul contractului de Tnchiriere a fost mutat in interesul serviciului in alta
localitate, Tn termen de 30 de zile de la obtinerea unui nou spatiu locativ, dar nu mai mult de
6 luni de la data mutarii;

e) cand titularul contractului de inchiriere s-a transferat la cerere in alta localitate sau la
altd institutie, in termen de 30 de zile de la semnarea transferului, dacé actele normative nu
prevad altfel;

f) la 30 de zile de la data inregistrarii la secretariatul unitatii de administrare a cererii
titularului contractului de inchiriere;

g) cand titularul contractului de inchiriere a dobandit, in aceeasi localitate, o locuinta
proprietate personala care indeplineste exigentele minimale de suprafatd corespunzator
numarului de membri de familie, in termen de 30 de zile de la data dobandirii;

h) cand titularul contractului de inchiriere a incetat activitatea in cadrul Ministerului
Administratiei si Internelor din motive imputabile lui sau prin demisie ori in urma
reorganizarii, in termen de 30 de zile de la aceasta;

1) cand titularul contractului de Tnchiriere nu s-a achitat de obligatiile contractuale care Ti
revin pe o perioada de 3 luni, in termen de 30 de zile de la expirarea celor 3 luni;

j) cand titularul contractului de inchiriere a unei locuinte de interventie este numit Intr-0
functie care nu necesita prezenta sa permanentad sau in caz de urgenta in unitate, la solicitarea
conducatorului unitatii titulare de cota;

k) in situatia in care nu s-a mutat efectiv in locuinta repartizatd din motive imputabile lui,
in termen de 60 de zile de la data Tncheierii contractului de inchiriere;



1) cand titularul unui contract de inchiriere pentru o locuintd de interventie se muta de la o
structurd - titular de cota la alta din aceeasi localitate, in termen de 30 de zile de la data
predarii functiei.

XI. Prezentul contract se incheie Tn doud exemplare, cate unul pentru fiecare parte
contractanta.

Anexele A, B s1 C fac parte integranta din prezentul contract si se incheie in acelasi numar
de exemplare.

PROCES-VERBAL

1. Tn conformitate cu Contractul de inchiriere nr. .......... din......... , se incheie prezentul
proces-verbal de predare-primire intre locator .......... , prin reprezentantul sau .......... , avand
BI/CI seria ........ nr. ........ , eliberat(3) de .......... la datade ......... , care preda; si ......... , In
calitate de locatar, care primeste in folosinta exclusiva si comuna, locuinta din ............. , Str.

............ nr. ..., bl ....., sc. ..., et. ....., ap. ....., sectorul ..., avand datele specificate in fisa
suprafetei locative inchiriate.

2. Inventarul si starea in care se preda si se primeste locuinta sunt urmatoarele:

a) peretii, dusumelele, tavanele (tencuieli, zugraveli, vopsitorii, tapete, parchet, gresie,
faianta etc.) complete si in stare de funcfionare ............ccceeeecveieeciiieeeciie e ;

b) usile, ferestrele (vopsitoriile, incuietorile, broastele, jaluzelele, cremoanele, geamurlle
galeriile etc.) complete §i n stare de funCtionare ...........cceeevvieriiiieniieniiee e,

c) instalatia electrica (prizele, intrerupatoarele, comutatoarele, locurile de lampa, apllce
tablouri electrice, globurile etc.) complete si in stare de functionare

d) instalatia de incalzire (radiatoare, convectoare, conducte aparente, sobe, centrala
termica proprie etc.) complete si in stare de functionare

e) instalatia sanitara (cazan, baie, cada dusuri, scaune si capace WC, bideuri, chiuvete,
lavoare, spalatorie, spalatoare bucatarii, robinete etc.) completa si in stare de functionare



pentru locator si unul pentru locatar.

*T*
Am predat Am primit
Locator, Locatar,
*ST*
ANEXA B

FISA DE CALCUL
pentru stabilirea chiriei lunare a locuintei detinute de locatarul ............
*T*

*Font 9*

I I | |
Nr. | Elementele componente pentru calculul chiriei | Suprafata | Tarif | Suma (lei) |
crt. | | (my) | (lei/my) | (col. 2 x |

| | | | | col. 3) |

I I
1. | Suprafata locuibila care se calculeaza la tariful | | | |

| de baz I N

I I I I
2. | Reducerea cu 15% a tarifului de baza ce se aplica | | | |

la suprafata locuibila a camerelor situate la | | | |

subsol sau in mansarde aflate direct sub acoperis | | | |
|

| |
3. | Reducerea cu 10% a tarifului de bazi ce se aplica | | | |
la suprafata locuibila a locuintei lipsite de | | | |

instalatii de apd, canal sau electricitate | | | |
|

4. | llieducerea cu 10% e: tarifului de baza ce se aplici | | | |
la suprafata locuibila a locuintei construite din | | | |
materiale inferioare, cum ar fi: paianta, chirpici | | | |
s1 lemn | |




I I
5.| Total I (rand 1) - (rand 2+3+4) | |
|

| | |
6. | Dependintele locuintei (bucatarie, cdmara, baie, |
debara, oficiu, vestibul, culoar, veranda, chici- |

netd, antreu, tinda, closet, coridor, marchiza) |
|

I I |
7. | Alte dependinte ale locuintei (terasa acoperita, |
logie, boxa, pivnita, beci, spalatorie, uscatorie
si alte dependinte 1n folosinta exclusiva, conform |

anexeinr. 1 | |
|

I |
8. | Total I (rand 5+6+7) | |

I I I
0. | Curte si gradina aferente locuintei inchiriate |

(cota-parte determinata proportional cu suprafata |
locativa detinuta in exclusivitate de locatarul |

principal) | ]

10. | IMajorare conform allrt. 26 din Ordonaln‘;a de urgenta |
a Guvernului nr. 40/1999 privind protectia chiria-
silor si stabilirea chiriei pentru spatiile cu | |
destinatia de locuinte, aprobata cu modificari i |
completari prin Legea nr. 241/2001, cu modifica-

rile Iulterioare | |

|
11. | Toltal chirie: | | |

Locator, Locatar,

*ST*

ANEXA C



FISA
suprafetei locative inchiriate
Tn municipiul (comuna, orasul) ..................... S St e, nr. ..., bl. ..., sc. ...,
corp, situata la nivelul (etajul)*1) ...., ap. ...., sectorul ...... ,judetul ... , avand
NCAlZire*2) ..ccccoovvvveiieceen, , apa curentd*3) ......ccccceueennee. , canalizare*4) .............. , instalatie
electrica*5) ...coooeeeveennnnen.n. , constructie din materiale inferioare*6) ........................ , altele*7)

*1) Subsol, etaj, mansardd, alte niveluri.

*2) Centrala, sobé cu gaze, alte mijloace de incélzire.

*3) In locuintd, in curte, in strada.

*4) In locuintd, in curte, in strada.

*5) Da sau nu.

*6) Da sau nu.

*7) Camera-hol, oficiu, baie, bucatarie, vestibul, camerd-WC, debara, antreu, tinda,
culoar, boxa, garaj, magazie, sura, sopron, anexe gospodaresti din mediul rural etc.

Date privind locuinta inchiriata
*T*

*Font 9*

I I | |
| I |,
Nr. | Denumirea Incaperii |Nivelul (etajul), |Suprafat€1 |In folosinta |Folosin1;€1 |

crt. | | |subs01, mansarda | (my) | comuna |exclusiv5 | |

| | |
Suprafata curtii si | | | | |

gradinii: | | | | |




*ST*

Date privind persoanele care locuiesc Tmpreund cu locatarul
*T*

I I I
Nr. | Numele si | Calitatea pe care | Anul nas- | Unitatea unde | Adresa | Salariul |
crt. | prenumele | o are in raport cu |terii | lucreaza unitatii | sau
titularul contrac- | | | | venitul

tului de inchiriere | | | |
| | |

*ST*

SITUATIA
unitatilor de cazare si pregatire aflate in administrarea Ministerului Administratiei si
Internelor
*T*

*Font 9*

I I
Nr. | Administrator | Spatii de cazare si pregatire | Numar de locuri
|

crt. | | |
| | |T0tal,| Categoria |



din | | | |
care: | T | II | I |
| |

I I
of 1 | 2 3456

I l I I
1. |Direc‘;ia generala |Complex de odihna "Paul Greceanu" | 132 | 132 | - | - |
logistica prin | - Bucuresti | | | | |

directia adminis-
| | |

trativa | Camin "Paul Greceanu" - Bucuresti | 32 | 32 | - | - |
| | |
I I I | I
Baza de pregatire - Izvorani, ju- | | |
detul Ilfov | 40 | 40 | - | -

Complex de agrement "Diana" - | | | | |
Saturn - Mangalia, judetul | | | | |
Constanta | 416 | 416 | - | - |

Complex de agrement "Meridian" - | | | |

Mamaia, judetul Constanta | 476 | 380 | 96 | - |
| | |
I I | | |
Complex de agrement - Bradet, | | |
judetul Arges | 56 | 56 |

Complex de agrement "Turist" - | | | | |
Predeal, judetul Brasov | 47 | 47 | - | - |

| |
Casa de odihn "Piersicul" - || | |

Neptun, judetul Constanta 40 | 40 | - | - |




Complexul de odihnd si recreere | | | | |
"Excelsior" - Brasov, judetul | | | |
Brasov | 167 167 | - | - |

Club "Excelsior" al Ministerului | | | | |
Administratiei si Internelor - | | | | |

| Bucuresti I| 2] 12]-]-|

I I
I I
2. | Inspectoratul Ge- | Camin - Sighetul Marmatiei, | | | | |
neral al Politiei | judetul Maramures | 11 | - | 11 | |

de Frontiera
| | |

Bazi de pregitire - Sulina, jude- | \ || || |

tul Tulcea | | 40 | 40
I I I I I I I
3. | Inspectoratul Ge- | Baza de pregatire - Snagov, jude- | | |
neral al Jandar- | tul Ilfov | 31 | - 91 22 |
| meriei Romane | |
| I I | |
Baza de pregatire - Eforie Nord, | | | | |
judetul Constanta | 12| - | 12| - |
| | |
| I I I |
Baza de pregatire "Codrului" - | | | | |
Busteni, judetul Prahova | 10 | - | 10 | - |
| | |
| I I I |
Camin "1 MAI" - Biile Felix, jude-| | | | |
tul Bihor I| 14| -] 14] - |
I I I I I I I
4. | Inspectoratul Ge- | Camin - Alba Iulia, judetul Alba | 32 | - | 32 | - |
| neral al Politie1




Romane | Casa de odihna - Oasa, judetu | | | | |
| Alba o -] 6] -]
| | |
| I I | |
|C5min-Budeasa, judetul Arges | 8 | - | 8 | - |
| | |
| I I | |
|C€1min-Brasov, judetul Brasov | 21 | - | 21 | - |

I I
Spatii de cazare Post Politie - | | | | |

Poiana Brasov, judetul Brasov | 6 | - | 6| - |

I
|C€1min—C|uj—Napoca, judetul Clyj | 60 | 60 | - | - |

Spatiu de cazare Post Politie al- | | | |

pin - Padina, judetul Dambovita | 20 | - | - | 20 |
| | |
I I I | |
Spatiu de cazare Post Politie - | | | |
Geoagiu-Bai, judetul Hunedoara | 6 | - | 6 | - |

Camin de garnizoana - Sugas-Bai - | | | |
Sfantu Gheorghe, judetul Covasna 17 | 17 | - | - |
| ] |
| I I | |
Spatiu de cazare Post Politie - | | || ]
Paltinis, judetul Sibiu | 16 | 16 | - | - |

| |
Baza de pregatire - Soveja, jude- | | | | |

tul Vrancea | 58 | - | - |58 |




I
| Camin - Olanesti, judetul Valcea | 11 | - | 11 | - |

I |
|C€1min-Mamaia, judetul Constan!;a| 8 | 8 | - | - |

Spatii de cazare Scoala Agenti | | | | |
Politie "Vasile Lascar" - Campina,
judetul Prahova | 41

| |

—| | ———f———
5. | Academia de Poli- | Baza de pregatire - Valenii de | | | | |
tie "Alexandru | Munte, judetul Prahova | 22 | - | - | 22 |
Ioarll Cuza" | | | | | |

— | ———|
6. | Clubul Sportiv ‘ Spatii de cazare sportivi - | | | |
‘ "Dinamo" Bucuresti | Brasov, judetul Brasov | 72 | - | - | 72 |

Spatii de cazare sportivi - Bucu- | | | | |
resti |132| '|‘|132|

Spatii de cazare sportivi - | | | | |
I Ghermanesti, judetul Ilf?v | 60 | - | - | 60|

I I I I |
7. | Directia Generald | Centrul de Initiere, Perfectionare | | | | |
de Informatii si |si Spatii de Cazare Dumbravita, | | || |

Pro;[ec‘;ie Interna | judetul Brasov I | 60 | 60 | - | - |

*ST*

NOTA:
Se va preciza in clar la fiecare unitate de cazare sursa de finantare a cheltuielilor curente si



de capital.

ANEXA 5

DREPTURILE SI OBLIGATIILE
persoanelor cazate n unitatile de cazare aflate in administrarea Ministerului
Administratiei si Internelor

A. Drepturi

Persoanele cazate in unitatile de cazare aflate in administrarea Ministerului Administratiei
si Internelor au urmatoarele drepturi:

a) sa primeasca (de la camerista sau receptionerd) spatiul repartizat in perfecta stare de
curdtenie, corespunzator categoriei acestuia, incepand cu ora 12,00;

b) sa foloseasca dotarile si instalatiile aferente pe tot timpul cat sunt cazate;

c) sa beneficieze de pastrarea obiectelor de valoare prin incredintarea acestora serviciului
receptie;

d) sa primeasca chitanta pentru orice suma achitata personalului indreptatit a efectua
Tncasari;

e) sa Inscrie in condica de sugestii si reclamatii, aflata la receptie, opinia personala in
legatura cu calitatea serviciilor si cu comportarea personalului;

f) sa beneficieze de serviciile asigurate de receptie privind efectuarea unor convorbiri
telefonice, transmiterea unor mesaje, trezirea la ore prematinale, obtinerea unor informatii
diverse etc.

B. Obligatii

Persoancle cazate in unitatile de cazare aflate in administrarea Ministerului Administratiei
si Internelor au urmatoarele obligatii:

a) sa se prezinte la serviciul receptie pentru atribuirea spatiului solicitat;

b) sé prezinte documentele de legitimare solicitate;

c) sa primeasca spatiul repartizat si sa verifice dotarea, starea de curatenie si starea tehnica
a dotarilor, iar in cazul in care constatd defectiuni ale obiectelor de mobilier sau ale
instalatiilor sanitare sa informeze imediat ingrijitorul;

d) sa respecte ordinea interioara si sa pastreze linistea;

e) sa foloseasca aparatele de radio, casetofoanele, televizoarele, in asa fel incat sa nu
deranjeze celelalte persoane cazate;

f) sa nu introduca si sa nu depoziteze in camere materiale inflamabile, explozive, toxice
sau urat mirositoare;

g) s& nu degradeze mobilierul, lenjeria sau celelalte dotari;

h) sa nu circule pe holuri in tinuta indecents;

1) s& nu foloseascé aparate de gatit sau de incalzit, altele decat cele din dotarea incéperilor;

) sa respecte regulile de prevenire si stingere a incendiilor;

k) sa nu schimbe aranjamentul mobilierului si obiectelor de inventar din dotarea



incéperilor;

1) sa foloseasca in mod corespunzator instalatiile sanitare, iar la plecarea din camera sa
inchida robinetele de apa (gaze) si sa stingd luminile;

m) sa anunte imediat camerista sau receptionera de serviciu despre orice defectiune
constatatd, in vederea remedierii ei cat mai rapid,;

n) sa anunte la receptie, pana la ora 12,00 a zilei respective, intentia de a prelungi sederea
sau de a scurta perioada de cazare;

0) sé elibereze camera pand la ora 12,00 a ultimei zile de cazare;

p) sé achite, Tnainte de a parasi locul de cazare, costul serviciilor de care a beneficiat
(convorbiri telefonice), conform tarifelor stabilite;

q) la parasirea temporara a camerei sa predea la receptie cheia, iar la plecarea definitiva sa
anunte camerista sau receptia pentru predarea inventarului camerei;

r) sd respecte regulile stabilite de catre administratorul imobilului cu privire la accesul si
cazarea animalelor de Tnsotire (cdini, pisici etc.).

ANEXA 6

REGISTRUL DE EVIDENTA A PERSOANELOR CAZATE
*T*

*Font 7*

| I
| Nr. | Numele si | Gradul | Unitatea | Nr. | Seria | Scopul | Am luat | Cazare (data)
|Nr. de |Tarif/zi Suma |Nr. |

| crt. | prenumele | profe- | | ordi- | si nr. |
| cunostinta I I I zile | | totala | chitantei |
| sional/ | | nului | B.I./C.L | | despre | Sosire | Plecare | |
|de |cucare
| | | militar | | de ser- | | | inventarul | | | |
| plata | s-a incasat
|| | vieiw || feamerei || | |||
|| I N N R I
I N N N L e

I L I e B




*ST*

ANEXA 7

METODOLOGIE

de stabilire si aprobare a tarifelor pentru unitatile de cazare
aflate in administrarea Ministerului Administratiei si Internelor

ART.1



(1) Unitatile de administrare vor asigura finantarea cheltuielilor curente si de capital
aferente unitatilor de cazare, pe baza de bugete de venituri si cheltuieli intocmite in acest
scop.

(2) Pentru locurile de cazare, baza de calcul din prezenta metodologie este orientativé,
aceasta putand fi completata cu cheltuieli specifice de intretinere a respectivelor locatii.

ART. 2

(1) Locurile de cazare sunt diferentiate pe categorii de confort, in conformitate cu criteriile
de clasificare cuprinse in anexa nr. 7 A, care face parte integranta din prezenta metodologie.

(2) Incadrarea in categoriile de confort a locurilor de cazare se face de cétre o comisie de
clasificare, printr-un proces-verbal, al cdrui model este prezentat in anexa nr. 7 B, care face
parte integrantd din prezenta metodologie. Un exemplar din procesul-verbal se Thainteaza pe
cale ierarhica Directiei generale logistica, impreuna cu planurile orizontale privind
dispunerea camerelor.

ART. 3

Tarifele de cazare se stabilesc de catre unitatile de administrare, prin Tntocmirea unor baze
de calcul care cuprind toate cheltuielile efectuate (energie electricd, apa, canal, salubritate,
reparatii la cladiri, prestari de servicii etc.), la care se vor aplica urmatorii coeficienti de
confort: 0,70 - pentru camerele de categoria a Il1-a; 1,00 - pentru camerele de categoria a I1-
a; 1,50 - pentru camerele de categoria I; 2,26 - pentru apartamentele de categoria | (modelul
este prezentat Tn anexa nr. 7 C, care face parte integrantd din prezenta metodologie).

ART. 4

Tarifele pentru locurile de cazare vor fi actualizate ori de cate ori se impune efectuarea
unor modificéri ale elementelor de cheltuieli din structura acestora, in baza prevederilor
actelor normative 1n vigoare, daca rezulta diferente n plus sau in minus de minimum 5%
fata de ultima valoare a tarifului.

ANEXA 7 A

CRITERII DE CLASIFICARE
pe categorii de confort

*T*
X=criteriu obligatoriu
I I
I . . . . . I .
Nr. crt. | Criteriu minimal de clasificare Categoria de |
| confort
|
I I
| 1| 1|

I I
| 1. | CRITERII PRIVIND CONSTRUCTIILE SI SPATIILEDE | | | |




| FOLOSINTA COMUNA ]

I I I
‘- Spatiu corespunzator dotat pentru serviciul de | X | X | - |

recep‘;ile | | |

| | | |
|-Asigur|area servirii micului dejun | X | } | } |

I I I I
‘ - Oficii pentru cameriste pe fiecare etaj sau unul | X | X | - |

la mai Irnulte etaje | | | |

I I I I
| - Cabine telefonice sau cel putin un telefon in hol | X | X | - |

la dispozitia persoanelor cazate | | |
|

! ! | |
|—Tncélzilre centrala | x |- |- |

I I
| - Ascensloare la cladirile cu mai mult de 4 etaje | X | X | X |

| | | |
I I |
‘ - Holurile, culoarele si scarile vor fi dotate cu | | | |

covoare-mocheta, tablouri, plante si alte elementel X | X | - |

decorative(scarile cu marmura pot fi fara covoare) | | | |
|

| | | |
‘ - Holurile vor avea fotolii, masute, scrumiere cu | X | X | - |

picior, IVase cu flori etc. ||

|-Materi|ale p.s.i. conform normativelor | X | X | X |

I I I |
2. | CRITERII PRIVIND LOCURILE DE CAZARE | |
|

| | | |
| - Numérlul maxim de paturi intr-o cameré |1-3]3 |- |

I I I I
|-inc€1pelri comune | - | - | X |




- Spatiile dispun de grup sanitar propriu, cada sau | | | |
cuva cu dus, lavoar, W.C. in procent de: | | | |
(Camerele din caminele existente pot fi incadrate | 100% | - | - |
la categoria I s1 1n cazul in care nu dispun de | | | |
grupur} sanitare proprii.) | | |

I I I I
- Apartamentele si garsonierele sunt prevazute cu | X | - | - |

grupur} sanitare cu cada/dus | | | |

I I I I
- Camerele fara grup sanitar propriu vor avea apa | | | |

curentd, rece si calda (Sectiile de categoria | X | X | X |
a [ll-a Ipot functiona fara apa calda.) | | | |

! ! ! |
- Pentru camerele fard grup sanitar propriuvor | | | |

functiona grupuri sanitare comune, separate pe | | | |

sexe, alstfel: | | |

I I I |
| - sald de baie sau dus pentru maximum 15 paturi | X | X | X |
|

I I | |
- cabind W.C. pentru maximum 10 paturi sau cel | X | X | X |

putin ulna la etaj | | | |

3.

I I I I
| ALTE CRITERII (SERVICII etc.) N I

I I I I
- Parcari in apropierea cladirii n care se asigura

cazareell | | |

X |- 1-1

I I I |
- Asigurarea desfacerii de ziare, reviste,ilustrate, | | | |

articole de strictd necesitate.Unul-doua cotidiene | X | - | - |
din presa centrala sau locala vor sta gratuit la |
dispozitia persoanelor cazate. |

I

*ST*

NOTE:



1. Analiza dispunerii camerelor in ansamblul cladirii se va face folosindu-se planuri
orizontale.

2. In functie de dotiri camereleaapartamentele din categoria de confort I pot fi impartite in
"confort I" s1 "confort I sporit", tarifandu-se diferentiat.

ANEXA 7B

PROCES - VERBAL
Nr. ....... din.....ooooeen.
al Comisiei de clasificarea ..................

Incheiat astazi, .......ccocoevvvennn..

Comisia de clasificare constituitd Tn conformitate cu Normele metodologice privind
utilizarea unor spatii aflate Tn administrarea Ministerului Administratiei si Internelor,
aprobate prin Ordinul ministrului administratiei si internelor nr. 243/2011 si cu Ordinul de zi

pe unitate/Dispozitia zilnica pe unitate nr. ....... din ........ alaa .......... , am verificat la fata
locului spatiile de cazare din .............. , situat in str. .............. nr. ......, nr. cadastru ........... , Sl
am constatat urmatoarele:

| (spatiul de cazare) mentionat indeplineste criteriile de clasificare

corespunzatoare categoriei .............

2. Incadrarea fiecirui spatiu de cazare (camerd, apartament, garsonierd) este cea prevazuta
in fisa-anexa care a fost analizata si insusitd de comisie (Se vor mentiona felul spatiului de
cazare, categoria, etajul si nr. camerei etc.)

3. Alte mentiuni (capacitatea totald de cazare etc.) .......cccovvveeeiiieiiiinieeenne,

Drept care am incheiat prezentul proces-verbal.

Comisia de clasificare

Presedinte, Membri,

NOTA:
Un exemplar din procesul-verbal se Thainteaza pe cale ierarhica Directiei generale
logistica, impreuna cu planurile orizontale privind dispunerea camerelor.



ANEXAT7C

MINISTERUL ADMINISTRATIEI SI INTERNELOR
Unitatea de administrare
Nr. .......... din........

BAZA DE CALCUL
privind stabilirea tarifului pentru cazarea
temporard a personalului in locurile de cazare
situate TN .....oooeveennee , Str.

1. Energie electrica
a) consum total de energie aferent perioadeiaanului precedent:
..... KW/lund x ..... lei/kW = ..... lei/lund

..... lei/lund: 30 de zile = ..... lei/zi

..... lei/zi: ..... nr. locuri de cazare*) = .... lei/zi/loc

b) cheltuieli pentru abonamentele radio, telefon si cablu TV:
..... lei/lund: 30 de zile = ..... lei/zi

..... lei/zi: .....nr. locuri de cazare*) = ..... lei/zi/loc

Total capitol =..... lei/zi/loc

2. Incilzirea spatiilor, asigurarea apei calde si reci, canalizare, salubritate
a) Incalzirea spatiilor, asigurarea apei calde:
- consum total de combustibil aferent perioadeiaanului precedent pentru incélzirea

spatiilor:
..... u.m. combustibil/luna x ..... lei/unitate de combustibil = ..... lei/luna
..... lei/lund: 30 de zile = ..... lei/zi
..... lei/zi: nr. locuri de cazare*) = ..... lei/zi/loc

b) consum apa: apa rece, apa canal, apa meteo:
- consum total de apé aferent perioadeiaanului precedent:

..... mc/lund x ..... lei/mc = .....lei/lund

..... lei/lund: 30 de zile = .....lei/zi

..... lei/zi: ..... nr. locuri de cazare*) = .....lei/zi/loc

c) salubritate:

..... tone sau mc/lund x .....lei/tona sau mc = .....lei/luna
..... lei/lund: 30 de zile =..... lei/zi

..... lei/zi: ..... nr. locuri de cazare*) = ..... lei/zi/loc



Total capitol = ..... lei/zi/loc

3. Cheltuieli materiale cu intretinerea spatiilor

a) total contravaloare materiale de curatenie, conform normelor:

..... lei/lund: 30 de zile = ..... lei/zi

..... lei/zi: .....nr. locuri de cazare*) = ..... lei/zi/loc

b) la complexurile de agrement unde cazarea se face pe sejur de 7, 10 etc. zile;
- cheltuieli pentru materiale de toaleta:

1. hértie igienica:

nr. grupuri sanitare x 2 buc./grup/nr. de zile sejur x ..... lei/buc. = x lei
2. sépun hotelier:

nr. chiuvete x 2 buc./chiuvetd/nr. de zile sejur x ..... lei/buc. =y lei

x lei + y lei: nr. locuri de cazare: nr. zile sejur*) = ..... lei/zi/loc

Total capitol = ..... lei/zi/loc

4. Intretinere spatii si dezvoltare patrimoniu

..... leiaan: nr. locuri de cazare*): 365 de zile = ..... lei/zi/loc

Total capitol = ..... lei/zi/loc

Suma preconizata la aceasta natura de cheltuiala se stabileste in functie de programele
logistice anual aprobate.

5. Spalat lenjerie

S-au prevazut pentru o persoana:
- un cearsaf de pat;

- un cearsaf plic;

- un prosop de fata;

- un prosop de baie;

- Un prosop pentru picioare;

- o fata de perna;

- un prosop (cearsaf) pentru baie;
- un halat de baie.

La complexurile de agrement unde cazarea se face pe sejur de 7, 10 etc. zile:

..... kg/persoand x ..... lei/kg: nr. de zile sejur = ..... lei/zi/loc

La cazarea temporara a persoanelor in spatiile de cazare:

..... kgaan X ..... lei/kg = ..... leiaan

..... leiaan: 365 de zile: nr. locuri de cazare*) = ..... lei/zi/persoana

Se vor evidentia si cheltuielile pentru spalat covoare, perdele si paturi.
..... kgaan X ..... lei/kg =..... leiaan

..... leiaan: 365 de zile: nr. locuri de cazare*) = ..... lei/zi/loc

Total capitol = ..... lei/zi/loc

6. Mobilier si materiale de natura obiectelor de inventar

Contravaloarea uzurii mobilierului si materialelor de natura obiectelor de inventar din
spatiile de cazare:

- pentru mobilier, tablouri, perdele, draperii, covoare, decoratiuni interioare:



..... lei*™*): ..... luni***) = ... lei/lund

..... lei/lund: 30 de zile = ..... lei/zi

..... lei/zi: ..... nr. locuri de cazare*) = ..... lei/zi/loc

- pentru televizoare, aparate video, lustre, aplice etc.:
..... lei*™*): ..... luni***) = ... lei/lund

..... lei/lund: 30 de zile = ..... lei/zi

..... lei/zi: ..... nr. locuri de cazare*) = ..... lei/zi/loc
Total capitol = ..... lei/zi/loc

7. Cheltuieli cu personalul
A. Functionari publici cu statut special

Salarii:

- nr. personal = .....;

- salarii lunare brute = .... lei;

..... lei/lund: nr. locuri de cazare*): 30 de zile = ...... lei/zi/loc

Contributii ale unitatii:

- contributia lunara la fondul asigurarilor sociale de sanatate = .... lei;

..... lei/lund: nr. locuri de cazare*): 30 de zile = ...... lei/zi/loc

- contributia lunara la asigurarile sociale de stat

Hrana:

- cheltuieli lunare = ..... lei;

..... lei/lund: nr. locuri de cazare*): 30 de zile = ..... lei/zi/loc

Echipare:

- cheltuieli anuale = ..... lei;

..... leiaan: nr. locuri de cazare*): 365 de zile = ..... lei/zi/loc

Contravaloarea transportului pentru concediu de odihna:

- cheltuieli anuale = ..... lei;

..... leiaan: nr. locuri de cazare*): 365 de zile = ..... lei/zi/loc

TOTAL A. cheltuieli zilnice pe loc de cazare = (salarii + contributii sociale + hrana +
echipare + transport) = ..... lei/zi/loc

B. Cadre militare

Venituri din solda:

- nr. personal = .....;

- venituri lunare brute = ..... lei;

..... lei/lund: nr. locuri de cazare*): 30 de zile = ..... lei/zi/loc
Contributii ale unitatii:

- contributia lunara la fondul asigurarilor sociale de sanatate = ..... lei;
..... lei/lund: nr. locuri de cazare*): 30 de zile = ..... lei/zi/loc
- contributia lunara la asigurarile sociale de stat

Hrana:

- cheltuieli lunare = ..... lei;

..... lei/lund: nr. locuri de cazare*): 30 de zile = ..... lei/zi/loc
Echipare:

- cheltuieli anuale = ..... lei

..... leiaan: nr. locuri de cazare*): 365 de zile = ..... lei/zi/loc



Contravaloare transport pentru concediu de odihna:

- cheltuieli anuale = ..... lei;

..... leiaan: nr. locuri de cazare*): 365 de zile = ..... lei/zi/loc

TOTAL B. cheltuieli zilnice pe loc de cazare = (venituri din solda + contributii sociale +
hrand + echipare + transport) =.....lei/zi/loc

C. Soldati s1 gradati voluntari

Venituri din solda:

- nr. personal = .....;

- venituri lunare brute = ..... lei;

..... lei/lund: nr. locuri de cazare*): 30 de zile = .....lei/zi/loc

Contributii sociale ale unitatii:

1. contributia lunara la Fondul asigurarilor sociale de sanatate = ..... lei;

2. contributia lunara la Fondul asigurarilor sociale de stat = ..... lei;

Contributii sociale lunare = (1+2) lei/luna: nr. locuri de cazare*): 30 de zile = ..... lei/zi/loc

Hrana:

- cheltuieli lunare = ..... lei;

..... lei/lund: nr. locuri de cazare*): 30 de zile = ..... lei/zi/loc

Echipare:

- cheltuieli anuale = ..... lei;

..... leiaan: nr. locuri de cazare*): 365 de zile = ..... lei/zi/loc

Contravaloare transport pentru concediu de odihna:

- cheltuieli anuale = ..... lei;

..... leiaan: nr. locuri de cazare*): 365 de zile = ..... lei/zi/loc

TOTAL C. cheltuieli zilnice pe loc de cazare = (venituri din solda + contributii sociale +
hrand + echipare + transport) = ..... lei/zi/loc

D. Personal contractual

Salarii:

- numar personal = .....;

- salarii lunare brute = ..... lei;

..... lei/lund: nr. locuri de cazare*): 30 de zile = ..... lei/zi/persoana

Contributii sociale ale unitatii:

1. contributia lunara la Fondul asigurarilor sociale de sanatate = ..... lei;

2. contributia lunara la Fondul asigurarilor sociale de stat = ..... lei;

3. contributia lunara la Fondul de somaj = ..... lei.

Contributii sociale lunare = (1+2+3) lei/luna: nr. locuri de cazare*): 30 de zile = .....
lei/zi/loc

Hrana:
- cheltuieli lunare = ..... lei;
..... lei/lund: nr. locuri de cazare*): 30 de zile = ..... lei/zi/loc

TOTAL D. cheltuieli zilnice pe loc de cazare = (salarii + contributii sociale + hrand) = .....
lei/zi/loc
Total cap. 7 = Total A + Total B + Total C + Total D = ..... lei/zi/loc

RECAPITULATIE
Costul unui loc de cazare pe zi:



Cap.1=........ lei/zi;

Cap.2=......... lei/zi;

Cap.3=......... lei/zi;

Cap.4=......... lei/zi;

Cap.5=......... lei/zi;

Cap.6=......... lei/zi;

Cap. 7=......... lei/zi;

Cap.8=......... lei/zi;

TOTAL ..... T s lei/zi/loc;

.......... lei/zi/loc x coef. categ. de conf. (1,00; 1,50; 2,26; 0,70) = ......... lei/zi/loc;

.......... lei/zi/loc X T.V.A. 9% = ..... lei/zi/loc.
Tntocmit

*) Numar de locuri de cazare 1n functie de gradul de ocupare in perioada precedenta.
**) Suma valorilor mijloacelor fixe si a materialelor de natura obiectelor de inventar care

au aceeasi duratd normala de folosintd conform Hotararii Guvernului nr. 2.139/2004 pentru
aprobarea Catalogului privind clasificarea si duratele normale de functionare a mijloacelor
fixe, cu modificarile ulterioare, si catalogului privind clasificarea si duratele normale de
functionare a mijloacelor fixe, specific Ministerului Administratiei si Internelor, intocmit in
baza Ordinului ministrului administratiei si internelor nr. 572/2005, nepublicat.

***) Durata normal& a bunurilor insumate.

ANEXA 8

MINISTERUL ADMINISTRATIEI SI INTERNELOR
UNITATEA ...
Nr. ........ din..........

LISTA NOMINALA
a persoanelor cazate, prevazute la art. 42 lit. b)
din ordin, care au beneficiat de reducerea tarifului

*T*

*Font 8*

I I I | I
| Nr. | Numele si | Nr. dosare | Persoane cazate | Tarif | Perioada de | Total | Suma



| Diferenta |

crt. |prenumele | de pensie I I Izilnic/ | cazare
| cheltuieli | achitata | de
| | | Nr. | Calitatea™) | persoana | (nr. de zile) | de cazare |

|recuperat|
L desse ] o=
I | II II II II
| | | | |
O|1|2|3l4|5|6 | 7 | 8 | 9 |
— . ——— -
| | | |
N
I | | II II II
| | | |
e N e e
I | | II II II
I O T e O e A
| | | | |
*ST*

*) Se completeazd, dupa caz, cu:
- "titular si sot/sotie";

- "titular";

- "sot/sotie".

Conducatorul unitatii,

MINISTERUL ADMINISTRATIEI ST INTERNELOR
UNITATEA (ordonator de credite)
Nr. ....... din............

RAPORT

pentru obtinerea aprobarii de
disponibilizare a unui imobil Tn vederea inchirierii lui



1. Date de identificare:

- adresa completa si exacta a imobilului devenit disponibil;

- numarul de cadastru la care este inregistrat;

- baza legala de detinere;

- caracteristicile tehnice ale imobilului;

- caracteristicile tehnice ale partii de imobil devenite disponibila;

- plan de situatie cu reliefarea zonei disponibilizate;

- planuri orizontale ale suprafetelor devenite disponibile.

2. Motivarea disponibilizérii:

- documentul n baza céruia s-au produs modificari ale domeniului de activitate care
determind disponibilizarea;

- indicarea documentelor care atesta ca imobilul nu mai este necesar celorlalte unitati ale
Ministerului Administratiei si Internelor.

3. Justificarea necesitatii inchirierii:

- descrierea activitatilor care se pot desfasura in imobilul disponibilizat;

- argumentarea necesitatii sau utilitagii organizarii activitatilor respective.

Seful unitatii, Loctiitor pentru logistica,

(ordonator de credite) (similar)

SITUATIA

spatiilor inchiriate la data de ............
*T*
| | | | |

| | | | |
|Nr. | Datele de |Caracteristicile| Denumirea | Tariful | Suma | Suma |M0dul
de |Observa§ii|
| crt. | identificare | tehnice | chiriasului | lunar | retinuta | utilizata | utilizare |

a spatiului | | | (lei/euro) | de unitate | (lei/euro) | |

inchiriat | | | | (lei/euro) | | | |




*ST*

NOTE:

1. Se trec adresa imobilului si datele de identificare a constructiei (numarul din evidenta
de cadastru).

2. Se trec caracteristicile tehnice (suprafetele) prevazute in contractul de inchiriere
perfectat.

3. Se trece denumirea locatarului, iar pentru prima data cand acesta este mentionat in
situatie se specifica si procedura in urma careia a fost desemnat castigator (licitatie publica
cu strigare sau prin negociere).

4. Se trec valorile din contractul perfectat.

5. Se trece suma retinutd de catre unitatea de administrare, pentru perioada de la inceputul
anului pana la data raportarii.

6. Se trece valoarea lucrarilor decontate din suma trecuté in coloana 5.

7. Se trec natura lucrarilor executate si locul unde au fost realizate (de exemplu: zugraveli
si vopsitorii interioare la constructia ....... ).

8. Se trec date si informatii suplimentare, prin care sa se clarifice unele aspecte prezentate
n celelalte coloane.

ANEXA 11

FISA DE DATE A ACHIZITIEI

Denumirea unitatii .........cocevvveeeeeiiivneeeennnn,
Cod fiscal .......cooevvveiiiiiic

Numar de telefon, telex, fax, e-mail ..................
Date referitoare la spatii

Obiectul contractului de inchiriere 1l constituie inchirierea ......... (un imobil, un pavilion,
....... incaperi cu o suprafatd utila de ....... dintr-un pavilion) ........, situat in ......... (localitatea,
adresa, str. nr. ).

Spatiile care vor fi inchiriate ....................... (Se mentioneaza in mod detaliat toate

caracteristicile tehnice si functionale, utilitatile asigurate, precum si orice alte informatii care
ar putea prezenta importanta pentru ofertanti.)

Tn baza Normelor metodologice privind utilizarea unor spatii aflate in administrarea
Ministerului Administratiei si Internelor, aprobate prin Ordinul ministrului administratiei si
internelor nr. 243/2011, spatiile pot fi vizionate in fiecare zi lucrdtoare, intre orele ......... , cu



PR

conditia ca aceasta intentie sa fie comunicata in prealabil ............. (persoana si posibilitatile
de contact), pentru a se permite accesul.

Date referitoare la organizarea activitatilor

In spatiile inchiriate se pot organiza activitéti ............ (detalierea naturii acestora), in
urmatoarele conditii: ........occveeeerieeernieeeenieens (Se detaliaza conditiile impuse de specificul
fiecarei activitati, obligativitatea de a nu se perturba buna desfasurare a celorlalte activitati
specifice unitatii, interdictia ca spatiile sa fie inchiriate pentru: fabricarea, depozitarea sau
comercializarea bauturilor alcoolice sau produselor periculoase, cu exceptia cazurilor in care
acestea sunt izolate sau au destinatia respectiva din constructie, ori desfasurarea unor
activitafi care pot afecta imaginea institutiei, clauzele specifice activitatii de protectie
internd, elaborate cu consultarea structurii de protectie internd a unitatii de administrare si
altele.)

Pretul minim de pornire a licitatiei este de ........... lei/lund.

Pragurile de licitare sunt de cate ......... (valoric intre 5 s1 35% din pretul de pornire) ..........
lei.

Conditii de participare la licitatie

Persoanele care sunt interesate sa participe la licitatie trebuie sa depuna la registratura
unitatii din ............ , pana la data de ............ , un dosar care sa contina:

1. Confirmarea scrisa de participare la licitatie, conform modelului prevazut in anexa nr.
11 A

2. Documentul din care sa rezulte cd a depus garantia de participare

Garantia de participare la licitatie este n valoare de ............. (cuantum de 10% din pretul
de pornire al licitatiei) si poate fi constituitd prin scrisoare de garantie bancara, varsaminte in
numerar la casieria unitatii de administrare sau ordin de plata in contul acesteia, confirmat
prin extras de cont.

Sumele depuse ca garantie de participare se inapoiaza, in termen de 3 zile de la semnarea
contractului cu ofertantul castigator, participantilor necastigatori sau celor care nu s-au
prezentat.

3. Documentele doveditoare a eligibilitatii ofertantului Pentru a dovedi indeplinirea
conditiilor de eligibilitate, ofertantii trebuie sa prezinte, dupa caz, urmatoarele documente:

a) persoanele juridice:

- certificate constatatoare privind indeplinirea obligatiilor exigibile de plata a impozitelor
si taxelor catre stat, inclusiv cele locale, precum si a contributiei pentru asigurarile sociale de
stat (formulare-tip eliberate de autoritatile competente);

- acte din care sé rezulte ca au dreptul de a desfasura activitatea propusa (certificat emis de
oficiul registrului comertului de pe langa camera de comert si industrie nationala sau
teritoriald);

b) persoanele fizice:

- extrasul din registrul de rol de la administratia financiara de pe raza céreia acestea
domiciliaza, din care sé rezulte ca nu au datorii cétre stat;

- documente din care sa rezulte calificarea in meseria pentru a carei activitate inchiriaza
spatiul respectiv.

Neindeplinirea conditiilor minime de eligibilitate sau nedepunerea garantiei de participare
atrage eliminarea neconditionata a ofertantului din licitatie.

4. Proiectul contractului de inchiriere (anexa nr. 11 B) semnat pe fiecare pagina pentru a



se confirma acceptarea clauzelor contractuale

5. Alte documente (pe care unitatea de administrare le considera necesare pentru a dovedi
capacitatea ofertantului de a organiza activitatea propusa incé din aceasté faza - recomandari,
atestate de calitate, structura preturilor propuse la principalele bunuri destinate a fi
comercializate, detalierea activitatii propuse de ofertant pentru evaluarea implicatiilor asupra
celorlalte sectoare din imobil - liste de utilaje, consumuri normate preliminate etc.)

Desfasurarea licitatiei publice cu strigare

Atribuirea contractului de inchiriere se deruleaza in urma unei proceduri de licitatie
publica cu strigare, organizata in data de ............ 0 ¢ , la sediul unitatii contractante.

Licitatia se desfasoara la locul, data si ora stabilite daca pana la termenul-limita de
depunere a ofertelor au fost depuse cel putin 3 oferte, iar la data respectiva se prezinta cel
putin 2 ofertanti.

In situatia in care nu este indeplinitd aceastd cerintd, licitatia se repeta.

Comisia de evaluare procedeaza la legitimarea reprezentantilor ofertantilor pe baza actului
de identitate si a delegatiei si verifica documentele solicitate.

Licitatia propriu-zisa se poate desfasura daca doud oferte sunt corespunzatoare fisei de
date a achizitiei, in caz contrar procedura repetandu-se.

Presedintele comisiei de evaluare anunta pretul initial de inchiriere de la care porneste
strigarea, cu precizarea pragurilor de licitare stabilite.

Licitatia se desfasoara prin strigari care se vor repeta de 3 ori pentru fiecare prag de
licitare.

Adjudecarea se face in favoarea aceluia care la cea din urma strigare a oferit pretul cel mai
mare, aceasta fiind materializatd in hotérarea comisiei de evaluare.

Dupa anuntarea verbala a castigatorului de catre presedintele comisiei de evaluare a
ofertelor, licitatia se declard inchisa si se semneaza procesul-verbal de cdtre membrii
comisiei si de catre reprezentantii participantilor.

In termen de 48 de ore de la avizarea hotdrarii comisiei de evaluare de citre seful
structurii, aceasta se comunicd, in scris, cu confirmare de primire, atat ofertantului
castigator, cat si celor care nu au adjudecat licitatia.

In comunicarea catre ofertantul castigitor se vor specifica locul si data la care este invitat
pentru incheierea contractului.

Orice ofertant care participa la licitatie poate sa inainteze o contestatie sefului unitatii de
administrare, in termen de 24 de ore de la desfasurarea licitatiei.

Contestatiile vor fi verificate si solutionate in termen de 4 zile lucratoare de la data
depunerii, iar rezultatul va fi in comunicat in scris contestatarului.

In situatia in care contestatarul nu este multumit de raspunsul primit, acesta poate ataca in
justitie, in maximum 30 de zile de la data primirii rezolutiei motivate privind contestatia.

Date privind perfectarea contractului de inchiriere

Contractul de Tnchiriere se perfecteazad in maximum 5 zile lucratoare de la data stabilirii
ofertantului castigator.

In situatia in care persoana castigitoare renuntd sau nu se prezinti in termenul stabilit
pentru perfectarea contractului, aceasta pierde garantia depusa, iar contractul se incheie cu
participantul care a licitat al doilea pref ca valoare sau se va repeta licitatia, dupa caz.

Pana la perfectarea contractului ofertantul desemnat castigator va prezenta o scrisoare de
garantie bancarad pentru buna desfasurare a contractului, eliberata de catre o banca de pe



teritoriul Romaniei, agreatd de unitatea de administrare, prin care sa se certifice existenta
unui depozit in cuantum de 3 ori valoarea chiriei lunare stabilite in urma procedurii.

Depozitul din care unitatea de administrare poate retine sume de bani pentru neexecutarea
obligatiilor chiriasului, inclusiv penalitati de intarziere, se constituie pentru durata inchirierii,
se actualizeaza trimestrial in functie de raportul leu/euro stabilit de Banca Nationala a
Romaniei si se restituie in maximum 45 de zile de la incetarea valabilitatii contractului.

Durata contractului de inchiriere poate fi de pané la 3 ani, cu posibilitatea de prelungire a
acesteia, o singura data, cu maximum aceeasi perioada, la solicitarea scrisa a chiriagului,
facuta cu cel putin 30 de zile inainte de expirare.

Atunci cand nevoile Ministerului Administratiei si Internelor impun eliberarea spatiului
inchiriat, aceasta se va produce in termen de 30 de zile de data notificarii acesteia de catre
unitatea care a perfectat contractul de inchiriere.

ANEXA 11 A
*T*

OFERTANTUL ........... , inregistrat la sediul unitatii de administrare
nr. ... din.........

CALIE e

(denumirea unitatii contractante si adresa completd)

Ca urmare a anuntului aparut in ................... , numarul .........
din data de ............ , privind organizarea procedurii de licitatie
publicé cu strigare Tn vederea atribuirii contractului de Tnchiriere pentru
spatiile din ................... ,

NOI, coveieicie e :

(denumirea ofertantului)
vé transmitem alaturat urmétoarele:
- documentul ...........ccvveennnee. privind garantia de participare,
(tip, serie/nr., emitent)
in cuantumul si in forma stabilite de dumneavoastra prin documentatia pentru
elaborarea si prezentarea ofertei;

- documentul ........ccceeiviiiinnnnne, din care rezultd ca avem dreptul
(tip, serie/nr., emitent)
de a desfasura activitatea de ................ ;
- documentele ........cccceevvveeeennn.n. ST veveeeeriieee e,

(tip, serie/nr., emitent) (tip, serie/nr., emitent)
privind indeplinirea obligatiilor exigibile de plata catre stat;
- proiectul contractului de inchiriere semnat si/sau stampilat;
- alte documente.

Am luat cunostinta de conditiile stabilite prin instructiunile pentru
ofertanti s1 va facem cunoscut ca acceptdm pretul minim de pornire §i pragul
de licitare si vom participa la licitatia publica cu strigare organizata de
catre dumneavoastra la data de ............. , Ora ..o, , la sediul din



(adresa)

Cu stimd,
Ofertant, Data completérii ............
*ST*
ANEXA 11 B
CONTRACT DE INCHIRIERE
Nr. ........ din............
*T*

I. Partile contractante

Art. 1 - TNEre oo, cusediulin ......... ,
(unitatea de administrare)
reprezentata prin ............. ,sef . , functia ............. ,
in calitate de locator, S1 ......ccccceeeeeeecciiiieeeieiiieeee e, ,
(castigatorul procedurii)
cusediulin ............... , reprezentata prin ............... :
functia .............. , In calitate de locatar, in baza Hotararii Guvernului

nr. 828/2001 privind abilitarea Ministerului Administratiei si Internelor de
a nchiria imobile sau parti din acestea, disponibile, aflate in
administrarea sa si In proprietatea publica a statului, cu completarile
ulterioare, si a Hotararii Guvernului nr. .......... , s-a incheiat prezentul
contract de inchiriere.

I1. Obiectul contractului

Art. 2. - Obiectul contractului este procurarea folosintei spatiilor
(imobil, parte de imobil, teren, constructie, numar de incaperi cu suprafata)
.............. , SITUAEE TN Lo

(datele de identificare a spatiului inchiriat)

Art. 3. - Predarea-primirea obiectului inchirierii este consemnaté in
procesul-verbal anexat, care face parte integranta din prezentul contract.

Art. 4. - Spatiile preluate prin contract de inchiriere vor fi utilizate
pentru organizarea activitatii de .........ccocceeevieinieenieenneenne

(Se trece activitatea pentru care au fost inchiriate spatiile.)

[11. Termenul

Art. 5. - Contractul de Tnchiriere are o valabilitate de 3 ani si intra in
vigoare la data semndrii procesului-verbal de predare-primire a spatiului
inchiriat.

Art. 6. - Contractul poate fi reinnoit o singura datd cu maximum aceeasi



perioada, la solicitarea scrisa a chiriasului, facuta cu cel putin 30 de
zile Tnainte de expirare.
IV. Pretul
Art. 7. - Valoarea contractului este de ...... lei, reprezentand .........
euro, la cursul valutar stabilit de Banca Nationald a Romaniei pentru data
de .o, :
(ziua incheierii contractului)

*ST*

V. Plata chiriei

Art. 8. - Plata chiriei lunare, reprezentand a treizecisisasea parte din valoarea in euro a
contractului, se face 1n lei, la cursul valutar stabilit de Banca Nationala a Romaniei pentru
ziua emiterii facturii, cel mai tarziu in 3 zile de la expirarea lunii pentru care se face plata.

Art. 9. - Plata chiriei se face prin conturile:

Contul locatorului nr. ......, deschis la Banca ..........

Contul locatarului nr. ......, deschis la Banca ..........

sau la casieria unitatii, in cazul locatarului persoana fizica.

Art. 10. - Neplata la termen a chiriei atrage o penalizare de 0,5% asupra sumei datorate,
pentru fiecare zi de intarziere, incepand cu prima zi care urmeazé aceleia in care suma a
devenit exigibila.

Art. 11. - Neplata chiriei pentru doud luni consecutive atrage rezilierea contractului de
inchiriere, sumele datorate, inclusiv pentru penalizari, urmand a fi retinute de catre locator
din depozitul special constituit de cétre locatar la o0 bancd comerciala de pe teritoriul
Romaniei, agreata de parti.

Art. 12. - Depozitul constituit pentru buna desfasurare a contractului, in cuantum de 3 ori
valoarea chiriei lunare stabilite, se actualizeaza trimestrial in functie de raportul leu/euro
stabilit de Banca Nationald a Romaniei si se restituie in maximum 45 de zile de la incetarea
valabilitatii contractului.

VI. Obligatiile locatorului

Art. 13. - Locatorul se obliga:

a) sa predea spatiile cu toate accesoriile lor in stare corespunzatoare de functionare;

b) sa controleze modul 1n care spatiul inchiriat este folosit si intretinut de catre locatar;

c) sa ia masuri pentru repararea si mentinerea in stare de siguranta, in exploatare si
functionalitate a cladirii in care se afla spatiile inchiriate;

d) sa intretina Tn bune conditii elementele de rezistenta ale cladirii si elementele exterioare
ale acesteia (acoperis, fatada, imprejmuiri, scari exterioare), executand lucrari de interventii
care nu sunt Tn sarcina locatarului;

e) sa Intretind in bune conditii instalatiile proprii cladirii;

f) sa asigure folosinta bunului inchiriat pe toata durata contractului;

g) sa notifice locatarului necesitatea eliberarii spatiilor, cu 30 de zile inainte de aceasta;

h) sa fie de acord cu restituirea, in maximum 45 de zile de la incetarea valabilitatii
contractului, a depozitului constituit pentru buna desfasurare a contractului.

VII. Obligatiile locatarului

Art. 14. - Locatarul se obliga:

a) sa foloseasca bunul inchiriat conform destinatiei care rezulta din contract;



b) sa comunice, cu cel putin 30 de zile inainte, data eliberarii spatiului inchiriat si sa il
restituie, pe baza de proces-verbal, in stare de folosintd, tinandu-se seama de starea in care a
fost preluat;

c¢) sa nu instraineze, subinchirieze sau sa nu dea in folosinta altor persoane spatiul
nchiriat;

d) sa elibereze spatiul inchiriat in termen de 30 de zile de la data notificarii eliberarii de
catre unitatea de administrare, atunci cdnd nevoile Ministerului Administratiei si Internelor
Impun acest lucru;

e) sa actualizeze trimestrial, in functie de raportul leu/euro stabilit de Banca Nationala a
Romaniei, depozitul constituit pentru buna desfasurare a contractului;

f) s& execute la timp si in bune conditii lucrarile de intretinere si reparatii la spatiile si
instalatiile din folosinta exclusiva. [Acestea se pot detalia dupa cum urmeaza:

- la constructii se vor executa reparatii, inlocuiri, refaceri, dupa caz, la zugraveli si
vopsitorii interioare si exterioare, inclusiv tencuieli; invelitori; jgheaburi; burlane; tAmplarie
interioara si exterioard; pardoseli si placaje; sobe si cosuri; pavaje; transformari impuse de
activitatea specificé locatarului;

- la instalatiile de incalzire se vor executa inlocuiri g1 intretineri la radiatoare si conductele
de legatura, mai putin la coloane; curatarea si repararea sau inlocuirea gratarelor si a
elementelor la cazane, a arzatoarelor sau a injectoarelor; curdtarea rezervoarelor de
combustibili; rebobinarea motoarelor electrice;

- la instalatiile sanitare se vor executa reparatii sau inlocuiri ale robinetelor, conductelor
de alimentare si tuburilor de scurgere, obiectelor sanitare;

- la instalatiile electrice se vor executa revizii, reparatii sau inlocuiri ale partilor
componente ale instalatiei, inclusiv tablouri electrice;

- repararea sau nlocuirea instalatiilor speciale (frigorifice, de iluminat exterior, ventilatie,
ascensor etc.);

- curatarea jgheaburilor, burlanelor, teraselor, curtilor, platformelor de gunoi sau
desfundarea canalelor pentru evacuarea apelor menajere.]

Art. 15. - Costul lucrarilor de intretinere, reparatii sau inlocuire a elementelor de
constructii si a instalatiilor de folosintd comuna se suportd de locatar Tn cotd-parte cu
unitatea de administrare, proportional cu suprafata totald inchiriata.

Art. 16. - Nicio modificare 1n structura interioara a suprafetei locative nu se poate efectua
fara acordul unitatii de administrare.

VIII. Alte obligatii

Art. 17. - Plata contravalorii utilitatilor consumate, aferente spatiilor inchiriate, este in
sarcina locatarului.

IX. Réspunderea contractuala

Art. 18. - Pentru neexecutarea sau executarea necorespunzatoare a obligatiilor
contractuale partile datoreaza despagubiri.

Art. 19. - Forta majora exonereaza partile de raspundere.

X. Litigii

Art. 20. - Litigiile de orice fel, decurgand din executarea prezentului contract de
inchiriere, sunt de competenta instantei judecatoresti de drept comun sau a instantei de
arbitraj de pe raza teritoriald a locatorului.

XI. Clauze speciale



Art. 21. - (In raport cu natura si specificul obiectului de activitate desfasurat de locator sau
locatar)

Prezentul contract se incheie Tn doua exemplare, cate unul pentru fiecare parte
contractanta.

Anexa face parte integranta din contract §i se incheie in acelasi numar de exemplare.

ANUNT

........................................... organizeaza licitatie publica
(unitatea de administrare)
cu strigare pentru atribuirea contractului de inchiriere a ................
(un imobil, un pavilion, .... incaperi cu o suprafa‘;a utild de .... dintr-un
pavilion)
SITUAE TN o
(localitatea, adresa, strada, numarul)

in scopul desfasurarii activitafii de ........cccceeeevveeevnveeennnnnn..

Persoanele interesate se vor prezenta la sediul unitatii din ............

(localitatea, adresa, strada, numarul)

de unde, in perioada ............... , 0ra ......... , pot solicita Tn scris
fisa de date a achizitiei, care se obtine contra sumei de ........ lei.

*ST*



